Phu luc 4
TAI LIEU HUONG DAN ON TAP
Ky thi tuyén dung vién chirc huyén Van Canh nim 2023
Mon: Nghi€p vu chuyén nganh

Vi tri tuyén dung: Nhan vién thu vién truong hoc

1. Luat Gido duc s 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019;
2. Luat Thu vién s6 46/2019/QH14, ngay 21 thang 11 nam 2019;
3. Nghi dinh ) 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Thu vién;
4. Thong tu sO 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08/12/2014 cua B Van hoa -
Thé thao va Du lich Quy dinh vé hoat dong chuyén mon, nghiép vu Thu vién.

5. Thong tu s6 02/2022/TT-BVHTTDL ngdy 01/7/2022 cua B¢ truéng B
Van hoa, Thé thap va Du lich ban hanh quy dinh vé ma s0, ti€u chuan churc danh
nghé nghiép va xép luong vién chirc chuyén nganh thu vién.

6. Thong tu s 16/2022/TT-BGDDT, ngay 22 thang 11 nam 2022 cua B9
truong Bo Giao duc va Dao tao ban hanh Quy dinh ti€u chuén thu vién co s¢ gido
duc mam non va pho thong.

. Hudng d?m~ s6 11185/GDTH ngéy 17/12/2004 cua B?cf) Giao duc va bao
tao vé viec Huéng dan thyc hién tiéu chuan thu vién truong pho thong.

8. Quyét dinh s0 1847/QD-TTg ngay 27/12/2018 cta Thu tuéng Chinh phu
veé viéc phé duy¢t PE an van hoa cong vu

9. Tai liéu st dung dé on tap 1a cudn: “Tai liéu bdi dudng nghiép vu thu vién
truong pho thong” cua nha xuat ban Gido duc Viét Nam.

Luu y nhitng noi dung sau:

- Xay dung von tai liéu: Nhiing nguyén tic xay dung von tai liéu; Phuong phép
khai thac nguon tai liéu bo sung cho thu vién; Thanh lgc tai li¢u ra khoi thu vién.

- Bang ky tai liéu: Phuong phap dang ky tai liu.

- MO ta tai liéu: So do mo ta tai liéu trong thur vién theo tiéu chuan qudc té
(ISBD) dung cho thu vién truong pho thong.

- Phan loai tai liéu: Muc dich va y nghia ctia viéc phan loai tai liéu; Bang
phan loai thuong dung trong thu vién treong hoc; Phuong phap phan loai tai ligu.

- Cong tac thu muc trong thu vién: Cac loai hinh thu muc trong thu vién
truong hoc.

- Muc luc thu vién: Phan loai muc luc thu vién va phich; Muc luc phan loai.
- T6 chire kho tai liéu: Céc loai kho tai liéu ddi v6i thu vién truong hoc.

- Tuyén truyén tai liéu trong nha truong; Cac hinh thirc tuyén truyén.



