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QUYẾT ĐỊNH 

Phê duyệt quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính liên thông, 

 không liên thông, thủ tục hành chính được tái cấu trúc trong lĩnh vực 

 Tài chính đất đai thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Tài chính 

 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH 

 

C n cứ Luật Tổ c ức c ín  qu ền đ a p ươn  n    19 t  n  6 n m   15; 

Luật Sửa đổi  bổ sun  một số điều của Luật Tổ c ức C ín  p ủ v  Luật Tổ c ức 

c ín  qu ền đ a p ươn  n       t  n  11 n m   19; 

C n cứ N    đ n  số 61   18 N -C  n       t  n    n m   18 của 

C ín  p ủ về t ực  iện cơ c ế một cửa  một cửa liên t ôn  tron   iải qu ết t ủ 

t c   n  c ín ; N    đ n  số 1 7    1 N -C  n     6 t  n  1  n m    1 của 

C ín  p ủ sửa đổi  bổ sun  một số điều của N    đ n  số 61   18 N -C  n    

   t  n    n m   18 của C ín  p ủ về t ực  iện cơ c ế một cửa  một cửa liên 

t ôn  tron   iải qu ết t ủ t c   n  c ín ; 

C n cứ T ôn  tư số  1   18 TT-V C  n       t  n  11 n m   18 của  ộ 

trưởn  C ủ n iệm V n p òn  C ín  p ủ  ướn  dẫn t i   n  một số qu  đ n  của 

N    đ n  số 61   18 N -C  n       t  n    n m   18 của C ín  p ủ về t ực 

 iện cơ c ế một cửa  một cửa liên t ôn  tron   iải qu ết t ủ t c   n  c ín ; 

C n cứ Qu ết đ n  số  8      Q -U ND n     1 t  n    n m      của 

Ủ  ban n ân dân tỉn  ban   n  Qu  c ế l m việc của Ủ  ban n ân dân tỉn  

  n    n  n iệm kỳ    1 – 2026;  

C n cứ Qu ết đ n  số 7       Q -U ND n       t  n  11 n m      

của Ủ  ban n ân dân tỉn  ban   n  Qu  c ế t ực  iện cơ c ế một cửa  một cửa 

liên t ôn  tron   iải qu ết t ủ t c   n  c ín  trên đ a b n tỉn ; 

C n cứ Qu ết đ n  số       1 Q -U ND n     9 t  n     n m    1 

của Ủ  ban n ân dân tỉn  ban   n  Qu  c ế  oạt độn  kiểm so t t ủ t c 

  n  c ín  trên đ a b n tỉn ; 

C n cứ Qu ết đ n  số 57      Q -U ND n       t  n  9 n m      của 

Ủ  ban n ân dân tỉn  về việc sửa đổi  bổ sun  một số điều của c c qu ết đ n  

liên quan đến côn  t c kiểm so t t ủ t c   n  c ín    iải qu ết t ủ t c   n  

c ín  v  cun  cấp d c  v  côn  trực tu ến trên đ a b n tỉn ;  

T eo đề n    của Gi m đốc Sở T i n u ên v  Môi trườn  tại Tờ tr n  

số 1429/TTr-STNMT ngày 03 t  n  1  n m     . 



 
 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Phê duyệt kèm theo  uyết định này quy trình nội bộ giải quyết  

thủ tục hành chính không liên thông, liên thông, thủ tục hành chính được tái cấu 

trúc trong lĩnh vực Tài chính đất đai thuộc phạm vi chức năng quản lý của  ở 

Tài chính. 

Điều 2. Giao Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh chủ trì, ph i hợp với  ở 

Tài nguyên và Môi trường và các cơ quan liên quan căn cứ  uyết định này thiết 

lập quy trình điện tử trên Hệ th ng phần mềm một cửa điện tử của tỉnh theo quy 

định. 

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Cục Thuế tỉnh, Giám 

đ c  ở Tài nguyên và Môi trường, Giám đ c  ở Tài chính, Giám đ c Trung tâm 

Phục vụ hành chính công tỉnh, Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, 

thành ph  và các cơ quan, đơn vị, tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm 

thi hành  uyết định này kể từ ngày ký ban hành. . 
 

 

Nơi nhận: 
- Như  iều 3; 

- Văn phòng Chính phủ (Cục Kiểm soát TTHC); 

- Bộ Tài nguyên và Môi trường; 

- TT Tỉnh ủy, TT H ND tỉnh; 

- CT, các PCT UBND tỉnh; 

- Các sở, ban, ngành tỉnh; 

- Bưu điện tỉnh; 

- VNPT Bình  ịnh; 

- L VP UBND tỉnh; 

- Trung tâm Tin học - Công báo; 

- Lưu: VT, K4, K10, K17, KSTT
(C)

. 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 
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QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LIÊN THÔNG, THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

KHÔNG LIÊN THÔNG, THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƢỢC TÁI CẤU TRÚC TRONG LĨNH VỰC 

 TÀI CHÍNH ĐẤT ĐAI THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ TÀI CHÍNH ĐƢỢC TIẾP 

NHẬN HỒ SƠ VÀ TRẢ KẾT QUẢ TẠI BỘ PHẬN TIẾP NHẬN VÀ TRẢ KẾT QUẢ CẤP HUYỆN 

(Ban hành kèm t eo Qu ết đ n  số               Q -UBND ngày        /          /      của C ủ t c  U ND tỉn    n    n ) 

 

I. QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT 01 THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LIÊN THÔNG  

Tê  t ủ tục 

hành chính 

T ời gia  

giải quyết 

TTHC theo 

quy đị    

T ời gia  

t  c  i   

TTHC của 

từ g cơ qua   

Quy trì   các bƣớc giải quyết TTHC 

TTHC đƣ c 

c  g b  t i 

Quyết đị   

của C ủ tịc  

UBND tỉ   

(2) (3) (4) (5) (6) 

Ghi nợ tiền sử dụng 

đất của các hộ gia 

đình, cá nhân trong 

trường hợp được b  

trí tái định cư 

1.012995.H08 

Cùng với 

thời hạn cấp 

giấy chứng 

nhận quyền  

sử dụng đất 

theo quy 

định tại 

Nghị định 

về cấp giấy 

chứng nhận 

(03 ngày 

làm việc) 

0,5 ngày làm 

việc 

Bƣớc 1. Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp 

huyện: Kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ, chuyển đến 

Phòng Tài nguyên và Môi trường cấp huyện. 

 uyết định s  

3945   -

UBND ngày 

13/11/2024 

01 ngày làm 

việc 

Bƣớc 2. Phòng Tài nguyên và Môi trường cấp 

huyện giải quyết: 

Chuyên viên kiểm tra hồ sơ, Lập Phiếu chuyển 

thông tin địa chính; Trình Lãnh đạo Phòng ký 

duyệt; Văn thư vào sổ, gửi Phiếu chuyển thông tin 

địa chính cho Chi cục Thuế. 

Không tính 

vào thời gian 

giải quyết thủ 

tục hành 

chính 

Bƣớc 3. Thực hiện nghĩa vụ tài chính về đất đai 

Chi cục Thuế: Bấm tạm dừng hồ sơ. Ban hành 

thông báo tổng s  tiền sử dụng đất hộ gia đình, cá 

nhân phải nộp trong đó bao gồm S  tiền sử dụng 

đất không được ghi nợ (s  tiền bồi thường, hỗ trợ 
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Tê  t ủ tục 

hành chính 

T ời gia  

giải quyết 

TTHC theo 

quy đị    

T ời gia  

t  c  i   

TTHC của 

từ g cơ qua   

Quy trì   các bƣớc giải quyết TTHC 

TTHC đƣ c 

c  g b  t i 

Quyết đị   

của C ủ tịc  

UBND tỉ   

(2) (3) (4) (5) (6) 

về đất mà hộ gia đình, cá nhân được nhận) và S  

tiền sử dụng đất được ghi nợ theo quy định gửi đến 

hộ gia đình, cá nhân, Phòng Tài nguyên và Môi 

trường cấp huyện (05 ngày làm việc). 

Người sử dụng đất, chủ sở hữu tài sản gắn liền với 

đất: Nộp s  tiền sử dụng đất không được ghi nợ 

(nếu có) vào ngân sách nhà nước theo thông báo 

của cơ quan thuế và nộp chứng từ tại Phòng Tài 

nguyên và Môi trường cấp huyện. Phòng Tài 

nguyên và Môi trường cấp huyện bấm khởi động 

lại hồ sơ. 

 01 ngày làm 

việc 

Bƣớc 4. Sau khi nhận chứng từ từ người dân, 

Phòng Tài nguyên và Môi trường cấp huyện kiểm 

tra và thao tác tiếp tục hồ sơ trên Hệ th ng phần 

mềm.  ồng thời, Phòng Tài nguyên và Môi trường 

cấp huyện  lập hồ sơ, trình UBND cấp huyện ký 

Giấy chứng nhận; Chuyển kết quả đã giải quyết 

đến Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện 

để trả kết quả. 

0,5 ngày làm 

việc 

Bƣớc 6. Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp 

huyện: Tiếp nhận và trả kết quả giải quyết. 

Tổ g c  g: 01 TTHC    
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II. QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT 01 THỦ TỤC HÀNH CHÍNH KHÔNG LIÊN THÔNG  

 

(1) 

Tê  t ủ tục 

 hành chính 

(2) 

T ời 

gian 

 giải 

quyết 

(3) Trì   t  các bƣớc t  c  i   

(4) 

TTHC 

đƣ c 

c  g b  t e  

Quyết đị   

của C ủ 

tịc  UBND 

tỉ   

(3A) 

B       m t 

cửa 

 uy  /t ị 

xã/t à        

(Bước 1: Tiếp 

nhận hồ sơ) 

(3B) 

B       

 chuyên môn 

(Bước 2: Giải quyết hồ sơ) 

(3C) 

Lãnh 

đ   

 cơ qua  

(Bước 3: 

ký duyệt) 

(3D) 

Cơ qua  

 chuyên môn 

 (Bước 4: Vào sổ, 

trả kết quả cho Bộ 

phận một cửa cấp 

huyện  

 

Khấu trừ kinh phí 

bồi thường, hỗ trợ, 

tái định cư 

 

1.012994.H08 

30 ngày  0,5 ngày  

Phòng Tài chính - Kế 

hoạch: 27 ngày: 

1. Lãnh đạo Phòng phân 

công thụ lý: 01 ngày; 

2. Chuyên viên giải quyết: 

25 ngày; 

3. Lãnh đạo Phòng duyệt 

kết quả: 01 ngày. 

Lãnh đạo 

UBND 

cấp 

huyện: 02 

ngày  

 

0,5 ngày  

 uyết định s  

3945   -

UBND ngày 

13/11/2024 

Tổ g c  g: 01 TTHC      
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III. QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT 01 THỦ TỤC HÀNH CHÍNH KHÔNG LIÊN THÔNG ĐƢỢC TÁI 

CẤU TRÚC  

 

(1) 

Tê  t ủ tục 

 hành chính 

 

(2) 

T ời gia  

giải quyết 

(3) Trì   t  các bƣớc t  c  i   (4) 

TTHC đƣ c 

c  g b  t i 

Quyết đị   

của C ủ tịc  

UBND tỉ   

(3A) 

Bƣớc 1: Tiế       và   uâ  

c uyể   ồ sơ 

(3B) 

Bƣớc 2: Xử  ý và trả kết quả giải 

quyết  ồ sơ 

Thanh toán, xóa nợ 

tiền sử dụng đất đ i 

với hộ gia đình, cá 

nhân được ghi nợ 

1.012996.H08 

01 ngày 

(08 giờ 

làm việc) 

Chuyên viên làm việc tại Bộ 

phận tiếp nhận và trả kết quả 

cấp huyện tiếp nhận, chuyển 

hồ sơ đến Chi nhánh Văn 

phòng  ăng ký đất đai: 01 giờ 

 àm vi c 

Chuyên viên Chi nhánh Văn phòng 

 ăng ký đất đai kiểm tra, giải quyết và 

trình Lãnh đạo Chi nhánh Văn phòng 

 ăng ký đất đai xem xét, ký duyệt hồ 

sơ; hoàn tất hồ sơ và trả kết quả theo 

quy định: 07 giờ  àm vi c 

 uyết định s  

3945   -

UBND ngày 

13/11/2024 

Tổ g c  g: 01 

TTHC 
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