UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 1408 /QD-UBND Binh Dinh, ngay 23 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

Cong bo thii tuc hanh chinh ndi bd ciia cac co' quan hanh chinh nha nuéc
trong linh vue: Chinh quyén dia phwong; To chirc - Bién ché; Thi dua,
Khen thuéng thugc pham vi chire nang quan ly nha nuwéc ciia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 02 ndm
2025;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 ciia Thii
tuong Chinh phu ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh
noi bo trong hé thong hanh chinh nha nuwoc giai dogn 2022 - 2025;

Can cir Quyét dinh s6 319/0D-BNV ngay 08 thing 4 nam 2025 cia B
truong Bo Noi vu cong bé thi tuc hanh chinh ndi bo giita cdc co quan hanh
chinh nha nwée linh vwe Chinh quyén dia phwong thuéc pham vi chirc ndng
quan ly nha nuoc cua Bo Noi vu,

Can cu Quyet dinh sé 311/0D-BNV ngay 04 thang 4 nam 2025 cua B¢
triong Bé Ngi vu vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh ngi bé giita cde co quan
hanh chinh nha nuwoc linh viee Thi dua, khen thuong thugc pham vi chizc nang
qudn Iy nha nuoc cua Bo Noi vu;

Can cir Quyét dinh s6 316/0D-BNV ngay 04 thing 4 nam 2025 ciia BS
truong Bo Noi vu ve cong bé thii tuc hanh chinh néi bé gitta cdc co quan hanh
chinh nha nuée linh vue Té chike - Bién ché thudc pham vi chire ning qudn Iy
nha nuwoc cua Bo Noi vu;

~ Can cir Quyet dinh s6 3973/QD-UBND ngay 29 thang 11 nam 2022 ciia
Uy ban nhdn dan tinh ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh
chinh noi bo cua cac co quan hanh chinh nha nuoc tinh Binh Dinh giai doan
2022 - 2025;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6 Néi vu tai To trinh sé6 0152/TTr-SNV ngay
09 thdang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b6 41 thu tuc ha‘}nh chinh ndi bd Qﬁa cac co quan l}e‘mh chinh
nha nudc trong linh vyc: Chinh quyén dia phuong; T6 chic - Bién ché; Thi dua,
Khen thudéng thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua S& Noi vu (c6 Phu
luc kém theo).
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Piéu 2. Quyét dinh nay bd sung, stra d6i cac thi tuc hanh chinh trong linh
vuc Thi dua, Khen thudng di dugc cong bd tai Quyét dinh sé 4263/QD-UBND
ngay 11 thang 12 nim 2024 cta Cha tich Uy ban nhan dan tinh cong b thi tuc
hanh chinh ndi by cua cac co quan hanh chinh nha nudc thudc pham vi chic
nang quan ly cua S& Noi vu.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam dbc S& Noi vy,
Thu trudng cac s, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi
x4, thanh phé; Chu tich ﬁy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trAn va cac co
quan, don vi, td chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét
dinh nay ké tir ngay ky ban hanh //7/

A
Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 3; PHO CHU TICH
- Bo Noi vy; )

- Vain phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC); /g
- CT, cac PCT UBND tinh;
- LD VPUBND tinh;
- VNPT Binh Dinh;
- Phong HC-QT, TTPVHCC;
- . (K)

Luu: VT, K7, CCKS &
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Phu luc
THU TUC HANH CHINH NQI BO CUA CAC CO QUAN HANH CHiNH
NHA NUOC LINH VUC: CHINH QUYEN PIA PHUONG; TO CHUC -
BIEN CHE; THI PUA, KHEN THUONG THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO NOI VU
(Kém theo Quyét dinhs6 ~ /OP-UBND ngay / /2025
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH NOI BQ

L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ BAN HANH
MOI (16 25 TTHC)

Co quan

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc N
: ’ thuc hi¢én

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Linh vwe Chinh quyén dia phuwong

. : : . |- Uy ban nhan dan
1 Thu tuc phan loai don vi hanh chinh cap | Chinh quyén chp Zinh
X& 1a ph .
dia phuong - S6 Noi vu
, . |- Uy ban nhan dan
Thua tuc tham dinh thanh 1ap thon méi, | Chinh quyén AU}i
2 thon to dan phd dia phuon cap tinh
P 1ap & - S6 Noi vu
Linh vure T6 chirc - Bién ché
Thii tuc tham dinh s6 1 5i lam viéc | . .,
o . am dl. ° uqrgg ngw . ? TG chuc - Bién . A
1 | trong cac don vi su nghiép cong lap thudc A S Noi vu
2 A X, 4 , o ché
tham quyen quyet dinh cia UBND cap tinh
Thu tyc thim dinh diéu chinh sé luong
oi lam viée t ; i sw nghiép | T6 chuc - Bién
) n{gu’o ! ?C rczng cackdorn V1A L_l’. g ?p oc chA S¢ Noi vu
cong lap thugc tham quyén quyeét dinh caa ché
UBND cép tinh
Thu tyc tham dinh thanh 1ap t6 chic hanh | _, i
; ~ 2 X X, a- ) TO6 chure - Bién y ATA-
3 | chinh thudc tham quyén quyét dinh ctia Uy ché S& Noi vy
ban nhan dan cip tinh
Thu tuc tham dinh t6 chtc lai to chtc hanh | _, . _ .
, ~ 2 A L, 4 ) TO chtre - Bién , e
4 | chinh thudgc tham quyén quyét dinh cia Uy ché S& Noi vy
ban nhan dan cap tinh
Thii tuc tham dinh giai thé to chirc hanh | T6 chirc - Bién s
S , A X A L, 3 . 27 X S& NQI vu
chinh thudc tham quyén quyét dinh cta Uy ché




ban nhan dan cap tinh

Thu tyc thim dinh thanh 1ap don vi su

Té chirc - Bién

6 | nghiép cong lap thudc thim quyén quyét £ S& Noi vy
: - NP ché
dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh
Thii tyc thdm dinh 6 chic lai don visw |, . . ..
o R N 2 N < | To chuc - Biéen Y o rns
7 | nghiép cong lap thudoc tham quyén quyect £ S& Noi vy
. e NP ché
dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh
Thu tuc tham dinh giai thé don vi su| ., ., .
A n n 2 A <. | To chtc - Bién . NTAs
8 | nghiép cong lap thudc tham quyén quyét £ S& Noi vy
: - NP ché
dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh
Thu tuc thdm dinh d& 4n vi tri viéc lam
trong cac co quan, to chirc hanh chinh | T6 chirc - Bién \ s
9 A 2 A A, 4 . I S¢ Noi vu
thudc tham quyén quyét dinh cia Uy ban ché
nhan dan cip tinh
Thu tuc thdm dinh diéu chinh vi tri viée
13 : 6 chirc hanh chinh | T6 chic - Bién
10 arnAtronxg cac ccz quan,gto c uc oan 1 chin oc ucA, é S Noi vu
thudc tham quyén quyét dinh cia Uy ban ché
nhan dan cap tinh
Thu tuc thdm dinh d& 4n vi trf viée lam | . . _.
, . oA R .| To chue - Bién o
11 | trong cac don vi su nghiép cong lap thudc 5 S& Noi vu
x A X, 4 \ I ché
tham quyén quyét dinh cia UBND cap tinh
Thu tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc
12 lélmA tron;g cac d;)’n Vi SAu: n‘ghiépv cong lap | T6 ChI’IC’(- Bién S Néi vu
thuéc tham quyen quyét dinh cua UBND che
cap tinh
THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Linh vue T6 chirc - Bién ché
Thu tuc tham dinh thanh 13p t6 chirc hanh | _, "
n e Tam SH TR Tp 1o ©ne MM T8 chie - Bién UBND
1 | chinh thudc tham quyén quyét dinh ctia Uy £ A .
A An A A ché cap huyén
ban nhan dan cap huyén
Th’u tuc tliam imh to Shuc 12_1: to‘chu’cq haflh T4 chite - Bién UBND
2 | chinh thudc thdm quyén quyét dinh cua Uy J A .
N . ché cap huyén
ban nhan dan cip huyén
Thi him dinh giai thé t6 chic hanh | _, "
,u tuc tA amxdm gial t eAto .c u’cv a{l T4 chitc - Bién UBND
3 | chinh thudc tham quyén quyét dinh cua Uy £ R .
T A ché cap huyén
ban nhan dan cip huyén
Thu tyc thdm dinh thanh 12 i : "
u the tham dinh thanh Rp don Vi St ps e pin UBND
4 | nghi¢p cong lap thudc tham quyen quyéet z

dinh ctia Uy ban nhan dan cép huyén

ché

cap huyén




Thu. Atuc ‘fham Admh tf) ChLEC lai dgn vi S}I Té chitc - Bién UBND
5 | nghiép cong lap thudc tham quyén quyét z z .
. . A an X . ché cap huyén
dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén
Thu. Atuc AthamA dmhA glalxthe dO’:’l ! S:_I Té chite - Bién UBND
6 |nghiép cong lap thudc tham quyén quyét ché chp huvén
dinh cta Uy ban nhan dan cdp huyén P AUy
THU TUC HANH CHINH CAP XA
Linh vuec Thi dua — khen thwéng
Thu tuc Atang~ Giay ,khenA cuzi Chlg tich Thi dua, UBND
1 | UBND cap xa cho ca nhan, tap thé theo ] I
. khen thuong cap xa
cong trang
Thi tuc ting Gidy khen cia Chu tich :
s \ i Thi d UBND
2 | UBND cép xa vé thanh tich thi dua theo Houa, P
o ah khen thuong cap xa
chuyén dé
3 Tha tuc tang Giéy khen cua Chu tich Thi dua, UBND
UBND cap x4 vé thanh tich dot xuat khen thudng cap xa
4 Tha tuc tang Giéy khen cua Chu tich Thi dua, UBND
UBND cép xi cho gia dinh khen thudng cap xa
: A i Thi dua, UBND
5 | Thu tuc tang danh hiéu Lao dong tién tién ! ue} L
khen thudng cap xa
Tong cong: 25 TTHC
II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ SUA POI, BO
SUNG (16 TTHC)
STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vure Co'quan
: : thuc hién
THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
Linh vue Thi dua — khen thuwéng
‘ 5 NOi
Tha tuc tang danh hidu Chién si thi dua Bo, ban, |  Thi dua, SoNotvy,
1 nganh, tinh khen thuén Uy ban nhan
e, g dan tinh
, - \ N , R ) S& Noi vu,
Tha tuc tang thuong Bang khen cua B9, ban, Thi dua, , R
2 nganh, tinh khen thudn Uy ban nhan
sant, 8 dan tinh
, - , N , . ) S& Noi vu,
Thu tyc tang thuéng Bang khen ctia B9, ban, Thi dua, , R
3 nganh, tinh theo chuyén dé khen thuon Uy ban nhan
ganth, Y 8 dan tinh
4 Thu tuc tang Co thi dua ctiia B9, ban, nganh, tinh Thi dua, S& No1 vu,




theo chuyén dé khen thuong | Uy ban nhan
dan tinh
, - \ N , A ) S& No1 vu,
Tha tuc tang thuong Bang khen cua B9, ban, Thi dua, : .
S \ . e , Uy ban nhan
nganh, tinh cho gia dinh khen thuéng dan tinh
Thi dua S0 Noi vy,
6 | Thu tuc tang co thi dua ctiia B, ban, nganh, tinh 7’ Uy ban nhan
khen thudng dan tinh
\ - \ N \ n : So N1 vu,
Tha tuc tang thuong Bang khen cua B9, ban, Thi dua, , .
7 . , o . . ) , Uy ban nhan
nganh, tinh v€ thanh tich d6i ngoai khen thudng dan tinh
Thi dua S0 Notvu,
8 Thu tyc tang danh hi¢u Tap thé lao dong xuét sic N ij ban nhan
khen thudng N
dan tinh
, - \ N \ R ) S& No1 vu,
Tha tuc tang thuong Bang khen cua B9, ban, Thi dua, , .
9 \ , A A1 ot ny ok ) Uy ban nhan
nganh, tinh vé thanh tich dot xuat khen thudng dan tinh
THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Linh vwe Thi dua — khen thuwdéng
1 Thu tuc ting Giéy khen cua Chu tich UBND Thi dua, UBND
huyén cho c4 nhan, tap thé theo cong trang khen thuong cap huyén
: : e X Thi dua, UBND
2 Thu tyc tang danh hi¢u Tap thé lao dong tién tién ! uz} Z R
khen thudng cap huyén
: v : Thi dua, UBND
3 Thu tyc tang danh hi¢u Chién si thi dua co so ! ua} A R
khen thudng cap huyén
: A i Thi dua, UBND
4 Thu tuc tang danh hi¢u Lao dong tién tién ! uE} z .
khen thudng cap huyén
g | Thi tuc tang Gidy khen cta Chu tich UBND cap Thi dua, UBND
huyén vé thanh tich thi dua theo chuyén dé khen thudéng cap huyén
6 Thu tuc tang Giéy khen cua Chu tich UBND cép Thi dua, UBND
huyén vé thanh tich dot xuat khen thudng cap huyén
7 Thu tuc tang Giéy khen cua Chu tich UBND cép Thi dua, UBND
huyén cho gia dinh khen thudng cap huyén

Tong cong: 16 TTHC




I1. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI BO
I. THU TUC HANH CHiNH NOI BQ BAN HANH MOI

I.1. THU TUC HANH CHIiNH NOI BQ CAP TINH

A. LINH VU'C CHINH QUYEN PIA PHUONG

1. Thi tuc phan loai don vi hanh chinh cép xa

a) Trinh tu thue hién

- Budc 1: Uy ban nhan déan x4, phuong, thi tran (sau day goi chung 1a cap
xa) lap ho6 so phén loai don vi hanh chinh cip minh, trinh Ho1 d6ng nhan dan
cung cip xem xét, thong qua giri Uy ban nhan dan cip huyén.

- Budc 2: Phong Noi vu tham muu gitp Uy ban nhan dan cip huyén klem
tra hd so ciia Uy ban nhan dan cip x&; ph01 hop véi Uy ban nhan déan cap xa
hoan thién ho so bao cdo Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budce 3: Uy ban nhan dan cap huyén gtri S Noi vu ho so phan loai don
vi hanh chinh céap xa.

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so phéan loai don
vi hanh chinh c4p xa do Uy ban nhan dan cap huyén giri dén, Giam déc S& Noi
vu quyét dinh thanh lap Hoi déng tham dinh, chu tri t6 chic thim dinh, chu tri
t6 chirc khao sat dé phuc vu viéc tham dinh. (Trudng hop can thiét S& Noi vu
thanh 1ap Hoi dong tham dinh chung vé phan loai don vi hanh chinh cap x3).

- Budc 5: S6 Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyet dinh phan
loai don vi hanh chinh cap x4 trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy c6 két qua tham
dinh.

- Budc 6: Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh phan loai
don vi hanh chinh cap xa trong thoi han 15 ngay ké tor ngay nhan dugc ho so
trinh cua S& NoO1 vu.

b) Cach thirc thwe hién

Nop ho so truc tiép tai tru s& S& NOi vu hodc qua duong buu dién; g ho
so theo Van ban dién tir vé S& No1 vu.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so
- To trinh ctia Uy ban nhan déan cap xa;
- Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan cap x4;

- B4o cdo thuyét minh danh gia cac tiéu chuin phan loai don vi hanh
chinh;

- Bang thong ké so6 li¢u ti€u chuan lam co s¢ xac dinh céc ti€u chuan;

- Ban dd xac dinh vi tri don vi hanh chinh dugc phan loai;



- Céc van ban cua co quan cé tham quyén quyét dinh hodc xac nhan vé
ti€éu chuan cua yéu to dac thu.

d) Thoi han giai quyét

- Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhén du ho so phén loai don vi hanh
chinh cap x4 do Uy ban nhan dan cp huyén gui dén, Giam ddoc So Noi vu quyét
dinh thanh 1ap Ho6i dong tham dinh, chi tri t6 chirc thim dinh, chu tri té chuc
khao sat dé phuc vu viéc thim dinh.

- Thoi han Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem x¢t, quxét dinh phan
loai don vi hanh chinh cap xa la 15 ngay ké tr ngay nhan duoc ho so trinh cua
Sé& No1 vu.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

,Uy ban nhan dan cap huyén, cip xd va phong Noi vu thudc Uy ban nhan
dan cap huyén.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& NoO1 vu.

- Tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Chu tich ny ban nhan dan tinh vé viéc phan loai don vi
hanh chinh cap xa.

h) Phi, 1€ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu té khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién ciia thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
I) Cin ct phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi quyet so 1211/2016/UBTVQHI3 ngay 25/5/2016 cua Uy ban
Thudng vu Qudc hdi vé tiéu chuan ctia don vi hanh chinh va phan loai don vi
hanh chinh;

- Nghi quyet sO 27/2022/UBTVQHIS ngay 21/9/2022 cua Uy ban
Thuong vu Qudc hoi sira d6i, bé sung mot s didu cia Nghi quyét sd
1211/2016/UBTVQH13.

2. Thii tuc tham dinh thanh lap thén méi, t6 dan phé méi

a) Trinh ty thwc hién

- Budc 1: Uy ban nhan déan tinh quyét dinh chu truong thanh 1ap thon

moi, t6 dan phd méi; chi dao Uy ban nhan dan cap huyén giao Uy ban nhan déan
cap xa xay dung Dé an thanh 1ap thon méi, t6 dan phd moi.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cap x4 t6 chuc lay y kién cta toan thé ctr tri
hodc cu tri dai dién ho gia dinh trong khu vuc thanh 13p thon mai, t6 dan phd



méi vé Dé an thanh 14p thon mdi, té dan phd méi; tong hop cac y kién va lap
thanh bién ban lay ¥ kién vé D¢ an.

- Bué6c 3: Bé an thanh lap thon méi, t6 dan phd mai néu dugc trén 50% sb
cu tri hodc cu tri dai di¢n ho gia dinh trong khu vuc thanh 1ap thon moi, td dan
phé méi tan thanh thi Uy ban nhan dan cip xa hoan chinh ho so (kém theo bién
ban lay ¥ kién) trinh Hoi déng nhan dan cip xa thong qua tai ky hop gﬁn nhat.
Trong thot han 10 ngay lam viée ké tir ngay co Nghi quyet ctia Hoi dong nhan
dan cép x4, Uy ban nhan dan c4p xa hoan chinh hd so trinh Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd so hop
1¢ do Uy ban nhan dan cdp xi chuyén den Uy ban nhén dan cip huyén c6 To
trinh (kém ho so thanh 1ap thon mai, t6 dan phd moéi ciia Uy ban nhan dan cap
x3) gtri SO Noi vu dé tham dinh trinh Uy ban nhan dan tinh.

- Budce 5: S& Noi vu nghién ctru, tharn dinh hd so, dé an, thuc hién quy
trinh 13y y kién cac co quan c6 lién quan; tong hop cac ¥ kién gop ¥ dé nghj bd
sung thém ho so theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

- Budc 6: Can ctr vao hd so trinh ciia Uy ban nhan dan cp huyén va két
qua tham dinh cua S& NoOi1 vy, Uy ban nhan dan tinh trinh Ho1 dong nhan dan
tinh xem xét ban hanh Nghi quyét thanh 13p thon méi, to6 dan pho méi.

b) Cach thirc thue hién

Nop ho so truc tiép tai S& Noi vu hodc qua dudong buu dién. Ho so phai co
xac nhan van ban dén ctia co quan c¢6 tham quyén, néu guiri qua dudong buu dién
thot gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

¢) Thanh phan ho so

- To trinh ctia Uy ban nhéan dan cap huyén, cap xa vé thanh lap thon mdi,
t0 dan pho méi;

- P& 4n thanh lap thon méi, té dan phd méi. Noi dung chu yéu ctia Dé an
gom:

+ Sy can thiét thanh lap thon mdi, t6 dan phd mai;

+ Tén goi cua thon mai, td dan phé moi;

+ Dan s6 (s6 ho gia dinh, s6 nhan khau) ctia thon méi, to dan phd méi;

+ Céac diéu kién khac quy dinh tai khoan 2 biéu 7 Thong tu s6
04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua B trudng Bo Noi vu;

+ Pé xuat, kién nghi.

- Tong hop két qua lay y kién va bién ban lay y kién cia toan thé cir tri
hodc cu tri dai dién hd gia dinh trong khu vuc thanh 13p thon mdi, t6 dan phd
mai veé Be an thanh 13p thon mai, t6 dan phd moi.
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- Nghi quyét ctia Hoi déng nhan dan cap x3 vé viéc thong qua Dé an
thanh 1ap thon mai, t6 dan phd mai.
d) Thoi han giai quyét

Thoi han thdm dinh cta S& Noi vu khong qua 15 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc T trinh va hd so diy du hop phap ctia Uy ban nhan dan cip
huyén.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Thon, to dan phé.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Uy ban nhan dan cip tinh.

- S Noi vu (tham dinh).

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Nghi quyét thanh 1ap thon méi, to dan phd méi cia Hoi dong nhan dan
tinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién ciia thii tuc hanh chinh

* Trong truong hop do kho khan trong cong tac quan ly cua chinh quyén
cap x4, t6 chirc hoat dong cta thon, té dan phd yéu cau phai thanh 1ap thon moi,
td dan pho moi thi viée thanh 1ap thon méi, t6 dan pho ma&i1 phai dat cac diéu
kién sau:

- Quy mo s6 ho gia dinh:

+ Pbi v6i thon 6 xd: Co tir 250 ho gia dinh trd 1én; riéng thon & xa dao co
tor 100 hd gia dinh tré 1én.

+ Pbi voi to dan phd ¢ phuodng, thi tran: ¢6 tir 300 ho gia dinh trd 1én.

- Céc diéu kién khac:

Can ¢6 co s¢ ha tang kinh t€ - x4 hoi thiét yéu, phu hop véi diéu kién thuc
t@ cua dia phuong dé phuc vu hoat dong cong dong va bao dam 6n dinh cudc
song cua nguoi dan.

* Pi voi cac truong hop dic thu:

- Thon, t6 dan phd ndm trong quy hoach giai phong mat bang, quy hoach
gian dan, thon hinh thanh do di dan ¢ mién nui, ving cao, vung sdu, vung xa,
thon nim & noi €0 dia hinh bi chia cit phirc tap, thon nam biét 1ap trén cac dao;
thon & cu lao, cdn trén séng; thon co dia ban rong, giao thong di lai kho khan thi
quy mo thon co tir 50 ho gia dinh trd 1€n; to6 dan phd co tir 100 ho gia dinh tro
1én.
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7 - Truong hop ¢ khu vuc hai fiéo qéch xa dat lién, do viéc di dan hodc
dé bao vé duong bién gioi, chu quyén bién dao thi viéc thanh lap thon, t6 dén
pho khong &p dung quy dinh vé quy mo so ho gia dinh néu trén.

- Thén, t6 dan phd da hinh thanh tir 1au do xam canh, xam cu can thiét
phai chuyén giao quan ly gilra cac don vi hanh chinh cap xa dé thuén tién trong
hoat dong va sinh hoat cua cong dong dan cu ma khong lam thay doi duong dia
gi61 hanh chinh cap xa thi thyc hién giai thé va thanh 1ap mai thon, t6 dan pho
theo quy dinh. Truong hop khong dat quy mé vé s6 ho gia dinh thi thuc hién
ghép cum dan cu theo quy dinh tai Piéu 9 Thong tu nay.

I) Can c&r phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Thong tu scA)~ 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 cua B§ truong
B6 N6i vu hudng dan vé to chirc va hoat dong cua thon, t6 dan phd.

- Thong tu sO 14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 cua B¢ truong Bo Noi
vu stra doi, bo sung mot sO di€u cua Théqg tu s0 04/2012/TT-BNV ngay
31/8/2912 cﬁa’ Bo truong BO NoOi vu vé to chic va hoat dong cua
thon, t6 dan pho.

B. LINH VUC TO CHUC-BIEN CHE

1. Thi tuc thAm dinh ) lwgng nguoi lam viée trong cac don vi sy
nghi€p cong 1ap thu¢c tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhian dan cap
tinh

a) Trinh ty thuc hién

Budc 1: Pon vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mdt phan chi thuong
xuyén va don vi sy nghiép cong 1ap do ngén sach nha nude bao dam chi thuong

Xuyén (sau day goi chung la don vi su nghiép cong lap) thugc tinh xay dung ké
hoach s6 luong nguoi lam viée ctia don vi giri S¢ Noi vu tham dinh.

~ Budc 2: So NQI vu tiép nh;,m ho so; néu ho so chua day du thi tra lai don
vi d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budce 3.

Budc 3: Phong chuyén mon thugc S& NoO1 vu tham dinh ké hoach sb
luong nguoi lam viéc cia don vi su nghi¢p cong lap.

Budc 4: Tong hop sb lugng ngudi 1am viée trong cac don vi su nghiép
cong lap cua tinh.

b) Cach thirc thuwe hién: Nop qua hé théng quan 1y vin ban dién tir
(iDesk)

¢) Thanh phan va s6 lwong ho so
- Thanh phan hd so:
+ Vin ban d¢ nghi;
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+ K¢& hoach s6 luong nguoi lam viéc cua don vi sy nghiép cong lap, kém
theo van ban lam co sé xac dinh s6 luong nguoi lam viéce;

+ Ban sao cac van ban cua co quan c¢6 tham quyén quyét dinh hodc phé
duyét s lugng nguodi lam viéc trong don vi sy nghi€p cong 1ap cua don vi hoac
cua tinh cua nam trudc lién ké vdi nam ké hoach;

+ Cac van ban lién quan (néu c6).

- S6 lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong.

d) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: S& N1 vu.

8 Déi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Don vi sy nghiép cong 1ap
dé nghi ké hoach s6 luong ngudi lam viéce.

g) Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Tong hop s luong
nguoi lam viée trong cadc don vi su nghi¢p cong lap cua tinh.

k) Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh

Nghi dinh 5O 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh v€ vi tri viéc lam va so lugng nguoi lam vi¢c trong don vi s nghié€p
cong lap.

2. Thii tuc tham dinh diéu chinh s6 lwong nguoi 1am viée trong céc
don vi sy nghi¢p cong lap thufc thim quyén quyét dinh cia Uy ban nhin
dan cap tinh

a) Trinh ty thwce hi¢n

Bude 1: Pon vi su nghiép cong 1ap thudc tinh xay dung dé an diéu chinh
sO luong ngudi lam viéc cua don vi g S6 NoO1 vu tham dinh.

Budc 2: S Noi vu tiép nhan hd so; néu ho so chua day du thi tra lai don
vi d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

, Budc 3: Phong chuyén mon thudc S& Noi vu tham dinh dé an diéu chinh
sO luong nguoi lam viéc cua don vi sy nghi¢p cong 1ap.

Budc 4: Tong hop dé an di€u chinh s6 lugng nguoi lam viéc cuia don vi
su nghi€p cong 1ap cua tinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé théng quan 1y van ban dién tur
(iDesk)

¢) Thanh phan va s6 lwong ho so
- Thanh phan hd so:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-106-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx
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+ Van ban dé nghi di€u chinh s6 luong nguoi lam viéce;

+ D¢ an dieu chinh so lugng nguodi lam viée trong don vi su nghiép cong
lap;

+ Cac tai liu lién quan (,ién diéu chinh sé luong ngudi lam viéc quy dinh
tai khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP;

+ Quyét dinh cua co quan c6 thAm quyén vé thanh lap, t6 chirc lai don vi
su nghi€p cong 1ap;

- S lwong ho so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét: Khong.
d) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: S& N1 vu.

‘ e). Déi twgng thye hién thu tuc hanh chinh: Don vi sy nghiép cong lap
de nghi di€u chinh s6 lugng ngudi 1lam vige.

g) Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.
h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Tong hop dé an diéu
chinh s6 luong nguoi lam viée trong cac don vi su nghi¢p cong lap cua tinh.

k) Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cta Chinh phu
quy dinh v€ vi tri viéc lam va so luong nguoi lam viéc trong don vi sy nghi¢p
cong lap.

3. Thii tuc tham dinh thanh Iip to chirc hanh chinh thudc thAm quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Co quan, t6 chitc dé nghi thanh 13p t0 chtre hanh chinh giri ho
so dén S& No1 vu.

- Budc 2: Cong chire chuyén trach thudc So Noi vu kiém tra ho so; néu
ho so chua day du thi trd lai co quan, t6 chic d€ hoan chinh. Néu ho so da day
du thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Budc 4: Vin ban thim dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé théng quan 1y van ban dién tur
(iDesk)

¢) Thanh phin va s6 lweng hd so:
- Thanh phan ho so:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-106-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-106-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx
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‘ + Van ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cta co quan, td churc
de nghi thanh 1ap t6 chure hanh chinh theo quy dinh.

+ Du thao to trinh thanh 1ap t6 chic hanh chinh.
+ Du thao d¢ an thanh lap t6 chtrc hanh chinh.
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan cép tinh.

+ Bao cdo cua co quan, t6 chirc d€ nghi thanh 13p vé vi¢c tiép thu, giai
trinh y kién cua cac co quan lién quan.

- S6 luong hod so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan
dua ho so hop I¢.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

) D(f)i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chitc dé nghi
thanh lap t6 chtrc hanh chinh.

h) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.
[) Can ctr phap ly ciia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh 13p, to chirc lai, giai thé to chirc hanh chinh.

4. Thii tyc thAim dinh to chirc lai t0 chitc hanh chinh thudc tham
quyéen quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Co quan, to chitc dé nghi to chirc lai to chirc hanh chinh giri hd
so dén S& NoO1 vu.

- Budc 2: Phong chuyén mén thudc Sé Noi vy kiém tra hd so; néu ho so
chua day du thi tra lai co quan, t0 chirc d€ hoan chinh. Néu hé so da day du thi
thuc hién buodc 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Budc 4: Vin ban thim dinh.

b) Céch thic thwe hién: Nop qua hé thdng quan 1y van ban dién tir
(iDesk)

¢) Thanh phin va s6 lweng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ D& 4n t6 chirc lai té chirc hanh chinh.
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+ T trinh td chire lai té chic hanh chinh.
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh.

+ Cac van ban cua co quan, to6 chirc c6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu v€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van dé€ khac co6 lién quan (néu co).

- S6 lugng hd so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay nhan
dua ho so hop I¢.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

g) l?éi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc dé nghi to
chure lai t6 chirc hanh chinh.

h) Tén mau don, miu t& ké khai: Khong.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.
[) Can ctr phap ly ciia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.

5. Thu tuc thAm dinh giai th’é to chirc hanh chinh thudc thim quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Co quan, to chirc dé nghi gii thé to chic hanh chinh gui hd so
dén So Noi vu.

- Budc 2: Phong chuyén mén thudc Sé Noi vy kiém tra hd so; néu ho so
chua day du thi tra lai co quan, t0 chirc d€ hoan chinh. Néu hé so da day du thi
thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Budc 4: Vin ban thim dinh.

b) Cach thic thwe hién: Nop qua hé thdng quan 1y van ban dién tir
(iDesk)

¢) Thanh phan va s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Pé 4n giai thé to chire hanh chinh.

+ T& trinh giai thé t6 chirc hanh chinh.

+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan cép tinh.
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+ Céc van ban cua co quan, to chirc c6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van dé€ khac co6 lién quan (néu co).

- S6 lugng hd so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop €.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

9) péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic dé nghi
giai thé t6 chirc hanh chinh.

h) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

I) Céan ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.

_ 6. Thi tuc thAm dinh thanh 1p don vi sw nghiép cong lap thujc tham
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh
a) Trinh ty thwce hién
- Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh lap don vi sy nghiép cong 1ap
gtri ho so dén S& Noi vu.
- Budc 2: Phong chuyén mon thude S¢ Noi vu kiérp tra ho so; qéu ho so
chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi
thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé thong quan 1y van ban dién tir
(iDesk)

¢) Thanh phan va s6 lwong ho so
- Thanh phan hd so:

‘ + Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td chire
deé nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

+ Du thdo to trinh thanh 1ap don vi su nghi¢p cong lap.
+ Du thao dé an thanh 1ap don vi su nghiép cong lap.

+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan cép tinh.
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+ Du thdo van ban quy dinh chirc nang, nhi¢ém vu, quyén han va co cu to
chtrc cia don vi su nghiép cong lap hodc quy ché to chirc va hoat dong ctia don
vi su nghiép cong 1ap va céc tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan luc).

+ Y kién bang van ban cua cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap don vi
su nghi¢p cong lap.

+ Bao cdo cua co quan, t6 chirc d€ nghi thanh 13p vé vi¢c tiép thu, giai
trinh y kién cua cac co quan lién quan.

- S6 luong hod so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay 1lam viée, ké tir ngay nhan
dua ho so hop I¢.

d) Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S& No6i vu.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic dé nghi
thanh 13p don vi sy nghi¢p cong lap.

g) Tén méiu don, miu to ké khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghi¢p cong lap.

7. Thi tuc tham dinh to chirc lai don vi sw nghiép cong lip thudc
tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi t6 chirc lai don vi sy nghiép cong lap

gt ho so dén S& Noi vu.

- Budc 2: Phong chuyén mén thudc Sé Noi vu kiém tra hd so; néu ho so
chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi
thuc hién bude 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Budc 4: Vin ban thim dinh.

b) Céch thic thwe hién: Nop qua hé théng quan 1y vin ban dién tir
(iDesk)

¢) Thanh phin va s6 lwong hd so
- Thanh phan ho so:



18

‘ + Ya‘m ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cta co quan, td churc
de nghi t6 chtre lai don vi sy nghi¢p cong 1ap theo quy dinh.

+ Du thao Dé 4n td chuc lai don vi su nghiép cong lap.
+ Du thao T trinh t6 chirc lai don vi su nghiép cong lap.
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh.

+ Du thao van ban quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chtrc ctia don vi sy nghiép cong 1ap hodc quy ché to chirc va hoat dong ctia don
vi su nghiép cong 1ap va céc tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhén lyc).

+ Céac van ban cua co quan, td chirc c6 tham quyén x&c nhin viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van dé khac c6 lién quan (néu co).

- S6 luong ho so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan
du ho so hop I¢.

d) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh: S¢ No6i vu.

e) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chiic dé nghi to
chtrc lai don vi su nghi¢p cong lap.

g) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ctia viéc thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh 18p, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

8. Thu tuc tham dinh giai thé don Vl su nghié€p cong 1ap thugc tham
quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Co quan, to chiic d& nghi giai thé don vi su nghiép cong lap
gtri ho so dén S& Noi vu.

- Budc 2: Phong chuyén mén thude S& Noi vu kiém tra hd so; néu ho so
chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi
thuc hién bude 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Budc 4: Vin ban thim dinh.
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b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé théng quan 1y vin ban dién tir
(iDesk)

¢) Thanh phan va s6 lwong ho so
- Thanh phan ho so:

_ tVan bg”m dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong d4u cua co quan, td chirc
de nghi giai thé don vi su nghi€p cong lap theo quy dinh.

+ Du thao Dé an giai thé don vi su nghiép cong lap.
+ Du thaoTd trinh giai thé don vi su nghiép cong lap.
+ Du thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Cac van ban cua co quan, td chiic c6 tham quyén xdc nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van d¢ khac c6 lién quan (néu co).

- S6 luong ho so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan
du ho so hop I¢.

d) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh: S¢ No6i vu.

€) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chiic dé nghi
giai thé don vi su nghiép cong lap.

g) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh 18p, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

9. Thu tuc tham dinh de an Vl tri viéc lam trong cac co quan, t0 chirc
hanh chinh thudc tham quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong xay dung dé an vi tri viéc lam
gt dén S& Noi vu.

- Budc 2: So Noi vu kiém tra hd so, néu hd so chua déy du thi tra lai co
quan, t6 chirc d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budce 3.

- Budc 3: Tham dinh DPé an.

- Budc 4: Van ban tham dinh.

b) Cach thirc thue hién: Nop qua hé théng quan 1y vin ban dién tir
(iDesk).
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¢) Thanh phén va s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vian ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam;

+Pé an vi tri viée lam;

+ Ban sao cdac van ban cua co quan co tham quyen quy dinh chuc ning,

nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cia co quan, to chiic; quy trinh quan Iy
chuyén mon, nghi€p vu theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

- S6 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong 40 (bdn muoi) ngay lam viée, ké tir ngay
nhan du ho so hop 1¢€.

e) Co quan thywce hién thi tuc hanh chinh: Sé No6i vu.

) Df)i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chitc dé nghi
phé duyét dé an vi tri viéc lam.

h) Tén miu don, miu té ké khai: Khong.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua ciia viéc thure hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

I) Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sd 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chirc.

10. Thii tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am trong cic co quan, to
chirc hanh chinh thug¢c thim quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap
tinh

a) Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong 1ap dé an diéu chinh vi tri
viéc lam gui dén So NoO1 vu.

- Budc 2: S6 Noi vu kiém tra ho so, néu ho so chua day du thi tra lai co
quan, t6 chirc d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budce 3.

- Budc 3: Tham dinh dé an diéu chinh vi tri viéc 1am.

- Budc 4: Vian ban tham dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé thong quan 1y van ban dién tir
(iDesk)

¢) Thanh phin va s6 lweng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé€ nghi di€u chinh vi tri viéc lam;
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+ D¢ an di€u chinh vi tri viéc lam:
+ Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyen quy dinh chuc ning,

nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc cia co quan, to chiic; quy trinh quan Iy
chuyén mon, nghi€p vu theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

- S lugng ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong 25 (hai muoi lam) ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so hop I¢.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

), Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic dé& nghi
diéu chinh vi tri viéc lam.
h) Tén miu don, mau to ké khai: Khong.
1) Phi, 1€ phi: Khong.
K Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh
di€éu chinh vi tri viéc lam.
[) Can ctr phap ly ciia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh sd 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chirc.

11. Thi tuc thAm dinh d@ an vi tri viéc 1am trong cic don vi sw nghiép
cong lap thudc tham quyén quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Pon vi sy nghi¢p cong 1ap xay dung deé an vi tri viéc lam gui
dén So Noi vu.

- Budc 2: S& Noi vu kiém tra ho so: néu hd so chua ddy du thi tra lai don
vi d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh Dé an.
- Budc 4: Vian ban tham dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé thdng quan 1y vin ban dién tur
(iDesk)

¢) Thanh phén va s6 lwong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh Dé an vi tri viéc lam;

+Pé an vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac vin ban cia co quan c6 thim quyén quy dinh chuc ning,
nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cia don vi sy nghiép cong lap;
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+ Cac van ban khac c6 lién quan dén vi¢c xay dung PE an vi tri viéc lam
(n€u o).

- S6 lugng ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong 40 (bén muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan da ho so hop €.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

g) Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap
dé nghi tham dinh dé an vi tri viéc lam.

h) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua ciia viéc thuwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.
[) Cin ctr phap ly ciia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh v€ vi tri viéc lam va so lugng nguoi lam vi¢c trong don vi s nghiép
cong lap.

12. Thii tuc thAm dinh diéu chinh vi tri viéc 1am trong cac don vi sw
nghi€p cong 1ap thugc tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhian dan cap
tinh

a) Trinh ty thyc hién

- Budce 1: Co quan, td chtrc thudc tinh lap dé an diéu chinh vi tri viée
lam.

- Budc 2: S& Noi vu kiém tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai don
vi d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh dé an diéu chinh vi tri viéc 1am.
- Budc 4: Vian ban tham dinh.

b) Cach thirc thue hién: Nop qua hé thong quan 1y van ban dién tir
(iDesk).

¢) Thanh phén va s6 lwong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc 1am;

+ Pé an diéu chinh vi trf viéc lam;

+ Ban sao cac vin ban ciia co quan c6 tham quyén quy dinh chuc ning,
nhiém vu, quyén han va co cu to chire ctia don vi su nghiép cong lap;

+ Cac van ban khéc c6 lién quan dén viéc xay dung D¢ an di€u chinh vi
tri viéc lam.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-106-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx
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- S lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong 25 (hai muoi lam) ngdy lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so hop I¢.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

9 Déi tuwgng thuwe hién thu tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap
de nghi di€u chinh vi tri viéc lam.

h) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.
i) Phi, 1¢ phi: Khong.
LY, Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh
diéu chinh vi tri viéc lam.
I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh v€ vi tri viéc lam va sé lugng nguodi lam viée trong don vi su nghiép
cong lap.

I.2. THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN
LINH VUC TO CHUC- BIEN CHE

1. Tha tl.lc?thfim dinh thanh lap to chirc hanh chinh thudc thim quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap huyén

a) Trinh tu thuc hién

- Bude 1: Co quan, t6 chirc dé nghj thanh I8p t0 chirc hanh chinh giri ho
so dén Phong Noi vu.

- Budc 2: Cong chitrc cia Phong Noi vu kiém tra hd so; néu hd so chua
day du thi tra lai co quan, t6 chuc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc
hién budce 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Budc 4: Vin ban thim dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé théng quan 1y vin ban dién tir
(iDesk)

¢) Thanh phén va sé lwong hd so
- Thanh phan hd so:

‘ + Van ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td chire
de nghi thanh lap t6 chirc hanh chinh theo quy dinh.

+ Du thao to trinh thanh 1ap t6 chic hanh chinh.
+ Du thao dé an thanh 1ap t6 chtic hanh chinh.
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan cép tinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-106-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx

24

+ Y kién bang van ban cua cac co quan lién quan vé vi¢c thanh 13p t6
chure hanh chinh.

+ Bao cdo cua co quan, t6 chirc d€ nghi thanh 13p vé vigc tiép thu, giai
trinh y kién cua cac co quan li€n quan.

- S lugng hd so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop €.

d) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi vu thue Uy ban
nhan dan cap huyén.

e) Df)i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi
thanh 13p t6 chirc hanh chinh.

g) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh
k) Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh 13p, t6 chire lai, giai the to chirc hanh chinh.

_ 2. Thii tuc tham dinh t0 chirc lai to chirc hanh chinh thudc tham
quyén quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cap huyén

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Co quan, t6 chitc dé nghi t6 chirc lai t6 chirc hanh chinh gui ho
so dén Phong Noi vu.

- Budc 2: Cong chirc ciia Phong Noi vu kiém tra hd so; néu hd so chua
day du thi tra lai co quan, t6 chuc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc
hién budce 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Budc 4: Vin ban thim dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé théng quan 1y vin ban dién tir
(iDesk)

¢) Thanh phén va sé lwong hd so

- Thanh phan ho so:

+ Pé 4n t6 chuc lai to chire hanh chinh.

+ T& trinh t6 chire lai to chirc hanh chinh.

+ Du thao quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap huyén.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-158-2018-nd-cp-quy-dinh-ve-thanh-lap-to-chuc-lai-giai-the-to-chuc-hanh-chinh-379358.aspx
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+ Céc van ban cua co quan, to chitc ¢6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van dé€ khac co6 lién quan (néu co).

- S6 lugng hd so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop 1€.

d) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong N61 vu thudce Uy ban
nhan dan cap huyén.

e) l?éi twong thywe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chitc dé nghi to
chure lai t6 chirc hanh chinh.

g) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thure hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
k) Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.

3. Thi tyc tham dinh giai th,é t0 chirc hanh chinh thudc thim quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap huyén

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Co quan, to chirc dé nghi giai thé to chire hanh chinh giri hd so
dén Phong Noi vu.

- Budc 2: Cong chiic cia Phong Noi vu kiém tra hd so; néu ho so chua
day du thi tra lai co quan, t6 chuc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc
hién budce 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Budc 4: Vin ban thim dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé thdng quan 1y vin ban dién tir
(iDesk)

¢) Thanh phan va s6 lwong hd so-

- Thanh phan hd so:

+ Pé 4n giai thé to chire hanh chinh.

+ T& trinh giai thé t6 chirc hanh chinh.

+ Dy thao vin ban ciia co quan hodc ngudi co thim quyén quyét dinh giai
thé t6 chirc hanh chinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-158-2018-nd-cp-quy-dinh-ve-thanh-lap-to-chuc-lai-giai-the-to-chuc-hanh-chinh-379358.aspx
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+ Céc van ban cua co quan, to chirc c6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van dé€ khac co6 lién quan (néu co).

- S6 lugng hd so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop €.

d) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong No1i vu thudce Uy ban
nhan dan cap huyén.

e) péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi
giai thé t6 chirc hanh chinh.

g). Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

h) Phi, I phi: Khong.
1) Két qua caa viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

k) Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 ndm 2018 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.

4. Thu tuc tham dinh thanh lap don vi sy nghiép cong 1ap thudc thim
quyén quyét dinh ciia Uy ban nhin dén cip huyén

a) Trinh tu thuc hién

_ - Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap
gt ho so dén Phong N1 vu.

- Buoc 2: Cong chic cua Phong Noi vu kiém tra ho so; néu ho so chua
day du thi tra lai co quan, t6 chuc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc
hién budc 3.

- Buéc 3: Tham dinh ho so.
- Buéc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé thdng quan 1y van ban dién tir
(iDesk).

¢) Thanh phén va sé lwong hd so
- Thanh phan hd so:

+ Vin ban d& nghi thdm dinh duoc ky tén, dong dau cua co quan, t6
chic dé nghi thanh lap theo quy dinh (truong hop t6 chic khong co dau phap
nhan thi ngudi dimg dau t6 chire ky va ghi rd ho tén).

+ Dy thdo to trinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap.
+ Du thao dé an thanh 1ap don vi su nghiép cong lap.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-158-2018-nd-cp-quy-dinh-ve-thanh-lap-to-chuc-lai-giai-the-to-chuc-hanh-chinh-379358.aspx
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+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan cép huyén.

+ Du thao van ban quy dinh churc ndng, nhi¢m vy, quyén han va co ciu
t6 chuc cua don vi sy nghiép cong lap hodc quy ché to chirc va hoat dong cia
don vi su nghiép cong 1ap va cac tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh
phi, ngudn nhan lyc).

+ Y kién bang van ban cua cac co quan lién quan vé€ viéc thanh 1ap don
vi su nghiép cong lap.

+ Bdo cao cua co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap vé viéc ti€p thu, giai
trinh y kién cua cac co quan lién quan.

-S4 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay
nhan du hoé so hop 1¢€.

d) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vy thudc Uy ban
nhan dan cap huyén.

e) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chirc dé nghi
thanh 13p don vi sy nghi¢p cong lap.

g) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh
k) Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh 1ap, t6 chire lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

9. Thu tuc tham dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap thudc
tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap huyén

a) Trinh ty thyce hién

- Budc 1: Co quan, t6 chtrc dé nghi to chuc lai don vi sy nghiép cong
1ap gui ho so dén Phong Noi vu.

- Budc 2: Cong chirc cua Phong Noi1 vu kiém tra ho so; néu ho so chua
day du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc
hién buoc 3.

- Buéc 3: Tham dinh ho so.
- Budc 4: Van ban tham dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé thdng quan 1y van ban dién tir
(iDesk).

¢) Thanh phén va s6 lhrong hd so
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- Thanh phan hd so:

+ Van ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cua co quan, t6
chirc d€ nghi t6 chuc lai theo quy dinh (truong hop t6 chirc khong c6 dau phap
nhan thi nguoi ding dau to chire ky va ghi rd ho tén).

+ Du thao Dé 4n td chuc lai don vi su nghiép cong lap.
+ Du thao T trinh td churc lai don vi su nghiép cong lap.
+ Du thao quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Dy thdo van ban quy dinh chirc nang, nhi€ém vy, quyén han va co ciu
t6 chuc cua don vi sy nghiép cong lap hodc quy ché td chirc va hoat dong cia
don vi su nghiép cong 1ap va céc tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh
phi, nguén nhan luc).

+ Cac van ban cua co quan, to chirc c6 thaim quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van d¢€ khac c6 lién quan (né€u co).

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong 10 (muoi) ngay lam viée, ké tir ngay
nhan du ho so hop 1¢€.

d) Co quan thyec hién thi tyuc hanh chinh: Phong N61 vu thude Uy ban
nhan dan cap huyén.

e) Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc dé nghi
to chuc lai don vi su nghiép cong 1ap.

g) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
k) Can cir phap ly cta tha tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh 1ap, t6 chire lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

_ 6. Tha tuc thamo dinh giai thé don vi sy nghiép cong 1ap thudc tham
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dian cap huyén
a) Trinh tu thuce hién
_ - Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi giai thé don vi sy nghiép cong lap
gt ho so dén Phong N1 vu.

- Buoc 2: Cong chirc cua Phong Noi vu kiém tra ho so; néu ho so chua
day du thi tra lai co quan, t6 chuc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc
hién budc 3.

- Buéc 3: Tham dinh h so.



29

- Buéc 4: Vin ban thim dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé théng quan 1y vin ban dién tir
(iDesk).

¢) Thanh phén va sé lwrong hd so
- Thanh phan hd so:

+ Vin ban d& nghi tham dinh duoc ky tén, ~dong dau cua co quan, t6
chtrc dé nghi giai thé theo quy dinh (truong hop t6 chirc khong co dau phap
nhan thi ngudi dimg dau t6 chire ky va ghi rd ho tén).

+ Du thao Dé an giai thé don vi sy nghiép cong 14p.
+ Dy thao To trinh giai thé don vi su nghiép cong lap.
+ Du thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Cac van ban ctia co quan, to6 chtic c6 thim quyén xac nhan vi¢c hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van d¢€ khac c6 lién quan (né€u co).

- S6 luong hd so: 01 bo.

_ d)Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
du ho so hop I¢.

d) Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh: Phong N61 vu thude Uy ban
nhan dan cap huyén.

€) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi
giai thé don vi su nghiép cong 1ap.

g) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thure hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
k) Can cir phap ly cta tha tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh 13p, t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép.

I11. THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP XA
LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG (CAP XA)

1. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cAp xd cho cé nhén,
tap thé theo cong trang

a) Trinh ty thwce hién

Budc 1. Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan hd so dé nghi
khen thudng ctia cac tap thé, ca nhan
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Bu:c’yc 2. Can bo lam cong tac thi dya, 1§hen thudng tham dinh ho so, ba}o
cao Hoi dong thi dua khen thuong cung cép, tong hop trinh Chu tich UBND cap
xa quyét dinh khen thudng.

Budc 3. Khi ¢co Quyét dinh cua Chu tich UBND cap x4, can bd 1am cong
tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

b) Cach thirc thye hi¢én: Nop hd so truc tiép tai UBND cip xd hoic
thong qua h¢ thong buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach ca nhan, tap thé dugc dé nghi tang
Giay khen;

- Bao cdo thanh tich do cé nhan, tép thé dugc dé nghi khen thuéng lam,
trong do6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng.
- S luong hd so thuc hién theo quy dinh cua B9, ban, nganh, tinh
d) Thoi han giai quyét

~Co quan thi dua, khen thuong tham dinh h(‘37s0’ khen thuong va trinh cap
c6 tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, c4 nhan.
, e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: UBND cip xa, phuong, thi

tran.

v)) ’Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich
UBND cap xa tang Gidy khen.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cu, diéu ki¢n thyc hién thi tuc hanh chinh: Chu thé 1a ca
nhan, tp thé co6 thanh tich dugc dé nghi khen thudéng.

I) Can cir phap ly cta tha tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 ndm 2022.

- Nghi dinh ,sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mdgt s di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.

2. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi vé thanh tich
thi dua theo chuyén de

a) Trinh ty thwe hi¢n
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Budc 1. Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan hd so dé nghi
khen thuong cua cac tap thé, cad nhan

Bugce 2. Can b lam cong tac thi dua, khen thuong tham dinh hd so, bao
cao Hoi dong thi dua khen thuong cung cép, tong hop trinh Chu tich UBND cap
xa quyét dinh khen thudng.

Budce 3. Khi ¢co Quyét dinh cua Chu tich UBND cap x4, can bd 1am cong
tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

b) Cach thirc thye hién
Nop ho so truc tiép tai UBND x4 hodc thong qua hé théng buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hé so

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach ca nhan, tap thé dugc dé nghi tang
Giay khen;

- B0 cao thanh tich qdo ca nhan, tap thé duoc dé nghi khen thudng lam,
trong do ghi ro thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng.
- S luong hd so thuc hién theo quy dinh cua B9, ban, nganh, tinh.
d) Thoi han giai quyét

~Co quan thi dua, khen thuong tham dinh h()i?SO’ khen thuong va trinh cap
c6 tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, c4 nhan.

~€) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: UBND cap x4, phuong, thi
tran.

v)) ’Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich
UBND cap xa tang Giay khen.

h) Lé phi: Khong co.
i) Tén miu don, miu to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Chu the 1a ca
nhan, tap thé co6 thanh tich dugc dé nghi khen thudéng.

I) Can cir phap ly cta tha tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh ,sfr) 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh
pht quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luét Thi dua, khen thudng.
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- Quyét dinh 6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Binh Dinh.

3. Thu tyc tang Giay khen ciia Chi tich UBND cip xi vé thanh tich
dot xuat

a) Trinh tu thuce hién

Budc 1. Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan hd so dé nghi
khen thudng cua cac tap thé, ca nhan.

Bu’c’{c 2. Can bo lam cong tac thi dqa, k}}en thudng tham dinh hd so, bao
cao Hoi dong thi dua khen thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND xa
quyét dinh khen thudng.

Budce 3. Khi ¢co Quyét dinh cua Chu tich UBND cip xa, can bo 1am cong
tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

b) Cach thirc thuc hién
Nop hd so truc tiép tai UBND cap x4 hodc thong qua hé théng buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so

- Vin ban dé nghi kem theo danh sach ca nhan, tap thé duoc dé nghi tang
Giay khen.

- Béo cdo thanh tich do c4 nhan, tp thé duoc dé nghi khen thudéng lam,
trong do6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thuong.

- S6 luong ho so thuc hién theo quy dinh cua B, ban, nganh, tinh.
d) Thoi han giai quyét

~Co quan thi dua, khen thuong tham dinh h(‘A)WSO’ khen thuong va trinh cap
c6 tham quyén trong thotl han 20 ngay 1lam viéc, k€ tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, tap thé.
e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: UBND cip xa.

9) ,Ké't qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich
UBND cap xa tang Giay khen.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong co.

K) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
- C4 nhan c6 thanh tich dot xut.

- Tap thé co thanh tich dot xuit.

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh
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- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh ,sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh sd 22/2024/Qb-UBND ngay 02/7/2024 cua Uy ban nhéan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh Binh Dinh.

4. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip xi cho h gia dinh
a) Trinh ty thwe hién

Budc 1. Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan hd so dé nghi
khen thuong ctia cac tap the, ca nhan.

Bu’c’{c 2. Can bo lam cong tac thi dqa, khen thudng tham dinh hd so, bao
cao Hoi dong thi dua khen thuong cung cép, tong hop trinh Chu tich UBND xa
quyét dinh khen thudng.

Budce 3. Khi ¢co Quyét dinh cua Chu tich UBND cap xa, can bo 1am cong
tac thi dua, khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

b) Cach thirc thuc hién
Nop hd so truc tiép tai UBND cap x3 hodc thong qua hé thong buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach gia dinh duoc dé nghi ting Giay
khen.

- Bao cao thanh tich do gia dinh dugc dé nghi khen thudng lam, trong do
ghi 1o thanh tich dé dé nghi khen thudng.

- Bién ban xét khen thudng.

- S6 luong ho so thuc hién theo quy dinh cua Bg, ban, nganh, tinh

d) Thoi han giai quyét

~Co quan thi dua, khen thuong tham dinh hd so khen thudng va trinh cap

c6 tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh gwong mau chap hanh t6t chi truong ctiia Pang, chinh séach
phap luat cua Nha nudc, c6 dong gop ve cong suc, dat dai va tai san cho dia
phuong, xa hoi.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: UBND cip xa.

9) Ket qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich
UBND cip x4 tang Gidy khen.
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h) Lé phi: Khdng cé.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong co.

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

Chu thé 1a ho gia dinh c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.
[) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndgm 2023cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh 6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mdt s6 di€u ctuia Luat Thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh Binh Dinh.

5. Thi tuc ting danh hiéu Lao ddng tién tién
a) Trinh ty thwe hi¢n

Budc 1. Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan hd so dé nghi
khen thudng cua cac tap the, ca nhan.

Budc 2. Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tham dinh ho so, béo
cao Hoi dong thi dua khen thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND x4
quyét dinh khen thudng.

Budce 3. Khi ¢co Quyét dinh cua Chu tich UBND cap xa, can bo 1am cong
tac thi dua, khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

b) Cach thirc thwe hién
Nop hd so tryc tiép tai UBND x4 hodc thong qua hé théng buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so
- Vin ban dé qghi kém theo danh sich ca nhan dugc dé nghi tang danh
hi¢u Lao dong tién tién;
- B&o cdo thanh tich ca nhéan;
- Bién ban binh x¢t thi dua.
- S luong hd so thuc hién theo quy dinh cua B9, ban, nganh, tinh
d) Thoi han giai quyét
~Co quan thi dua, khen thuong tham dinh hck)qso khen thuong va trinh cap
c6 tham quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan du ho so theo
quy dinh.
d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: UBND cip xa.
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g) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich
UBND cap xa tang danh hiéu Lao dong tién tién.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong co.

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

- Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé tang cho can bg, cong chuc, vién
chuc, nguoi lao dong dat céc tiéu chuan sau day:

Hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én;

Co tinh than tu luc, tu cuong, doan Kkét, tuong trg, tich cuc tham gia
phong trao thi dua.

- Danh hiéu “Chién si tién tién” dé ting cho quan nhén, cong nhan, cong
chuc, vién chiic quoc phong thudc Quan ddi nhan dan; dan quan thuong tryc,
dan quan tu vé co dong; si quan, ha si quan, chién si, cong nhan lam viéc trong
co quan, don vi thugc Cong an nhan dan dat cac ti€u chuan quy dinh tai khoan 1
Dicu nay.

- Danh hiéu “Lao d6ng tién tién” dé ting cho cong nhan, ndng dan, nguoi
lao dong khong thudc doi tugng quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay va
dat cac ti€u chuan sau day:

Lao dong, san xuat co hiéu qua, tich cuc tham gia phong trao thi dua va
hoat dong xa hoi;

Guong mau chap hanh tot chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc; co dao dirc, 16i sébng lanh manh, doan két, twong trg, giup d& moi
nguoi trong cong dong.

- B§, ban, nganh, tinh, trong pham vi nhiém vu, quyén han cua minh, quy
dinh chi tiét, huéng dan cu thé ti€u chuan xét tang danh hiéu “Lao dong tién
tién”, “Chién si ti€n ti€n” cho ¢4 nhan trong co quan, t6 chirc, don vi thudc tham
quyén quan 1y.

- B6 Qudc phong quy dinh chi tiét tiéu chuan xét ting danh hiéu “Chién si
tién tién” d61 v&i dan quan thuong truc, dan quan tu vé co dong.

- Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh chi tiét tiéu chuan xét ting danh hiéu
“Lao dong tién tién” quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.

I) Can cir phap ly cta tha tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh ’sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.
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- Quyét dinh 6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Binh Dinh./.

II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ SUA POI, BO
SUNG

DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAP TINH
LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG
1. Thi tuc ting danh hiéu Chién si thi dua B9, ban, nganh, tinh
a) Trinh ty thyc hién:

‘ - Budc 1. Phong Thi dua - Khen thudng thuge S¢ Noi vu tiép nhén hd so
dé nghi khen thudéng cta cac co quan, don vi, dia phuong.

‘ - Bué6c 2. Tham dinh hé so, xin y kiér} cac co quan lién quan, bdo cdo Ho1
dong Thi dua - Khen thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh khen thudng.

- Bude 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Chii tich UBND cép tinh, Phong Thi dua
- Khen thudng tham muu thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat
cho don vi trinh khen.

- Buoc 4. Cac truong hop khong duogc khen thuong (khong dung d6i
tugng, khong du tiéu chuén, khéng du h6 so hodc vi pham phap luat), Phong Thi
dua - Khen thuong tham muu van ban thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thire thue hién: Nop hd so qua Van phong dién tir idesk
¢) Thanh phén, so lwong ho so:

- To trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua.

- Bién ban binh xét thi dua.

- Bdo cdo thanh tich ctua ca nhan, tap thé.

- Chirng nhan hodc xac nhan cua co quan, t6 chirc c6 tham quyén ddi véi
sang kién, deé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé
trong truong hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua cap tinh”.

- Sb luong ho so dé nghi xét tdng Chién sy thi dua B, ban, nganh, tinh
thuc hién theo quy dinh ctia bg, ban, nganh, tinh.

d) Thoi han giai quyét

- Tham dinh hé so khen thuong va trinh cap c6 thAm quyén trong thoi han
25 ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc ban sao quyét dinh khen thuéng cua cap co tham

quyén khen thuong, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thuong
sao gui Quyét dinh khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng
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d) Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh
- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan cé trwe tiép thue hién: So Noi vu
9 Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ting danh hiéu
Chién si thi dua cia UBND tinh.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén méu bio cao thanh tich dé nghi khen thuéng: Thyuc hién theo
biéu mau so0 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu.

K) Yéu céu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh

- Danh hiéu chién si thi dua cép tinh dé tang cho ca nhan dat cac ti€u
chuan sau day:

Co thanh tich xudt sic tiéu biéu duoc lya chon trong ) nhirng ca nhan c6
03 lan lién tuc dugc tang danh hi¢u “Chién si thi dua co s6”;

C6 sang kién da duoc ap dung hiu qua va c6 kha nang nhan rong trong
B9, ban, nganh, tinh hoac c6 dé tai khoa hoc, d¢ an khoa hoc, cong trinh khoa
hoc va cong ngh¢ da dugc nghiém thu va ap dung hi¢u qua, co phan} vi anh
huéng trong B9, ban, nganh, tinh hodc muu tri, sang tao trong chién dau, phuc
vu chién dau c6 pham vi anh hudng trong toan quan hoac toan lyc lugng Cong
an nhan dan.

- Nguoi ding dau ban, nganh, tinh xem xét, cong nhan hiéu qua va kha
nang nhan rong, pham vi anh huong trong B9, ban, nganh, tinh cua sang kién, dé
tai khoa hoc, dé€ an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé.

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudéng.

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 ciua Bo Noi vu quy dinh
bién phéap thi hanh Luat Thi dua, khen thuéng va Nghi dinl} sO 98/2()23/ND;
CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh pht quy dinh chi ti€t thi hanh mét so
diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh 6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi ti€t mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh Binh Dinh



38

Maiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

YTinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG........
(MAu bao cao nay ap dung ddi v6i ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): .............cooooieeiii....

- Sinh ngay, thang, ndm:.............. Gidi tinh:........ Dan tdc, ton gido .................
CQUE QUANS: e
- NOT UG tr03: L.
- Co quan, dia phurong CONG AC: ....o.uiuiiiit it

- Chirc vu (Péang, chinh quyén, doan the): ...........cccoovuiiiiiiie e

- Trinh d¢ 1y ludn chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu (¢70)

- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, gidi thudng: ...........ccooiiiiiiiiiii e,
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhan: ...............ccooeeiivinneiinn....,

2. Thanh tich dat duwoc ctia cAnhAn®: .. .........cooiiiiiii e

DPbi voi trudng hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic nhiém vu, hoan
thanh t6t nhiém vu thi ghi & s6 quyét dinh hodc s vin ban xac nhan; ngay, thang, nim cia
quyet dinh hodc cua van ban xac nhan; co quan ban hanh.

II1. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHANS
1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh hi¢u

Nam | Danh hiu thi dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:

o Hinh thirc khen | S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng; co quan
Nam . . X, 3
thwong ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DPE NGHI (Ky, ghi r6 ho va tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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2. Thii tuc ting thuwong Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh
a) Trinh ty thyce hién:

- Budc 1. Phong Thi dua - Khen thuong thudc Sé Noi tiép nhan hd so dé
nghi khen thudng ctia Cac co quan, don vi, dia phuong.

‘ - Buéc 2. Tham dinh hd so, xin y kiér} cac co quan lién quan, bdo cdo Hoi
dong Thi dua - Khen thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh khen thudng.

- Budce 3. Khi ¢6 Quyét dinh cﬁa,Chﬁ tich UBND tinh, Ph,(‘)ng Thj dua -
Khen thuéng tham muu thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat
cho don vi trinh khen.

- Budce 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong dung d6i
tugng, khong du tiéu chuan, khong dua ho so hodc vi pham phap luat), Phong Thi
dua - Khen thuong tham muu van ban thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so qua Van phong dién tir idesk.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so

H6 so dé nghi xét tang hinh thirc khen thudng gdm:

- To trinh d& nghi xét tang hinh thirc khen thudng;

- B4o cdo thanh tich cua ca nhan, tap thé;

- Bién ban xét khen thudng;

- Chtrng nhan hodc xac nhan ctia co quan, to chic ¢6 thim quyén déi véi
thanh tich dic biét xuat sic dot xuat trong lao dong, cong tac, san xuat, kinh
doanh, hoc tap va nghién ctru khoa hoc hoac linh vuc khac; dong gép 16n vao su
phat trién kinh té - x4 hoi, bao dam an sinh xa hoi, tir thién nhan dao; phat minh,
sang ché, sang kién, ing dung tién bo khoa hoc, cong nghé hoic tac pham, cong
trinh khoa hoc va cong ngh¢.

d) Thoi han giai quyét

- Tham dinh hé so khen thudng va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han
25 ngay lam viéc tu ngay nhan du ho so theo quy dinh (tru khen thuong dot
xuat).

- Sau khi nhin dugc quyét dinh khen thudng cta cap c6 thim quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuong sao, giri
quyét dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thuong.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ¢4 nhan.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
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- Co quan c6 true tiép thue hién: S& Noi vu

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh tdng thuong Bang khen.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

1) Tén miu bio cdo thanh tich dé nghi khen thuéng: Thuc hién theo
biéu mau s0 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu.

K) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Diéu kién, tiéu chuin dé nghi‘khen thu;c"mg thug: hién theo quy dinh biéu
74 Luat Thi dua, khen thuong va Biéu 7 Quyet dinh s6 22/2024/Qb-UBND ngay
02/7/2024 cta Uy ban nhan dan tinh.

I) Can c&r phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh ,sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudéng.

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 ctua Bo Noi vu quy dinh
bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s6 98/2023/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh pht quy dinh chi ti€t thi hanh mét so
diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 cta Uy ban nhan dan

tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Thi dua, khen thuéng trén
dia ban tinh Binh Dinh.
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Maiu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

YTinh (thanh pho), ngdy... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH
DPE NGHI KHEN....... 2

(MAu béo cdo nay ap dung di v6i tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)
SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Pic diém, tinh hinh:
- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;
- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién tu nhién, x4 hdi, co ciu td chuc,
co s& vat chat), cac to chirc dang, doan thé®,

2. Churc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. B4o cd&o thanh tich can cir vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cia co quan (don vi) va ddi
tugng, ti€u chuan khen thuéng quy dinh tai Luét Thi dua, khen thuong, Nghi dinh s6 )
/2023/ND-ND ngay thang nam 2023 cta Chinh phu. D61 véi tap thé nho khong thudc doi
tuong tang Co thi dua cua bg, ban, nganh, tinh thi ghi rd nd1 dung nay trong bdo c4o thanh
tich.

Noi dung bao cao néu 16 nhing thanh tich xut sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu (nhiém
vu) cu thé vé hiéu qua, ning suat, cht luong, két qua cong tac so véi cac nam trude (hodc so
v6i 1an khen thuong trudc day); viéc d6i méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; sang

klen dé tai nghién ctru khoa hoc, cong ngh¢ va viéc ting dung vao thuc tién dem lai hiéu qua
cao veé kinh té, xa hdi doi v6i bo, ban, nganh, dia phuong va ca nuéc®.

2. Nhing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da dugc
thue hién c6 hiéu qua trong thyc tién hoat dong, san xuat, cong tac ctia co quan, don Vvi.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh sach cuia Pang, phap luat ctia Nha nudeb.

4. Hoat dong ctia to chirc dang, doan thé’,

II1. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN 8
1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh hi¢u thi

Nam Danh hi¢u thi dua dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu (déi Vo1 truong
hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thudng:

< Hinh thirc khen | S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co quan
Nam x X X, 4
thudéng ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng dau)
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Maiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

YTinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH
N DE NGHI TANG..’ ...... 2
(Mau béo cdo nay ap dung doi vdi ca nhan)

I. SOLUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi ddy du bang chit in thuong, khong viét tat): .............ccoeeeeiiveee...,

- Sinh ngay, thang, nam:.............. Gidi tinh:........ Dan tdc, ton gido .................
CQUB QUAND: ..
- NOT thuONE 03 e
- Co quan, dia phuong CONG tAC: .......iiuiiiii ittt et eaeaes

- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé): .............ccccoiiiiiiiiiiiee e

- Trinh @6 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu cO): ........ovvvevivneeennn....

- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, gidi thudng: .......... ..o,
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc ddm nhan: ...

2. Thanh tich dat duoc clia ¢ NhAN®: ... oie e

béi vai trudng hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuin hoan thanh xuét sic nhiém vy, hoan
thanh tot nhiém vu thi ghi rd s6 quyét dinh hodc so van ban xac nhéan; ngay, thang, ndm cua
quyét dinh hodc cta van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN®
1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu

Nam | Danh higu thi dua thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:

< Hinh thirc khen | S§, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co quan
Nam - X X, a:
thwong ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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Maiu s6 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

YTinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

‘ TOM TAT THANH TiCH
DPE NGHI TANG (TRUY TANG).............. L
(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong............ )

Tén don vi hodc ca nhan, chirc vu va don vi (,'Ié nghi khen thuéng
(Ghi 16 day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- Béi v6i don vi ghi so lugc nam thanh 1ap, co cAu td chirc, té)ng s6 can bo, cong chuc va vién
chure. Chirc nang, nhiém vu dugc giao.
- Di v6i c4 nhan ghi r8: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quan; noi thuong
tr; ngh€ nghi¢p; chuc vy, don vi cong tac...
II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo c4o néu ngan gon ndi dung thanh tich xuat sic dot xuat da dat duoc (trong chién dau
phuc vu chién dau; phong, chdng toi pham; phong, chéng bao lut; phong, chéng chay, nd; bao
v¢ tai san cua Nha nudc; bao v¢ tai san, tinh mang cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN BAO CAO?
KHEN THUQNG (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)
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3. Thi tuc ting thwéng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh theo
chuyén de

a) Trinh ty thyce hién:

- Budc 1. Phong Thi dua - Khen thuéng thuc S¢ Noi vu tiép nhan ho so
de nghi khen thuong cua cac co quan, don vi, dia phuong.

‘ - Bué6c 2. Tham dinh hd so, ,xin y kién cac co quan lién quan, béo céo H(}i
dong thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chua tich UBND tinh quyét
dinh khen thudng.

- Budce 3. Khi ¢6 Quyét dinh cﬁa, Chu tich UBND tinh; Ph;‘mg Thj dua —
khen thuong tham muu thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat
cho don vi trinh khen.

- Budce 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i
tugng, khong du tiéu chuan, khong di ho so hodc vi pham phap luat), Phong Thi
dua - Khen thuong tham muu van ban thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so qua Van phong dién tir idesk
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so

H6 so dé nghi xét tang hinh thirc khen thuéng gom:

- To trinh d& nghi xét tang hinh thirc khen thudng;

- B40 c40 thanh tich cua c4 nhan, tip thé;

- Bién ban xét khen thudng;

- Chtrng nhan hodc xac nhan ctia co quan, to chic ¢6 thim quyén déi véi
thanh tich dic biét xuat sic dot xuat trong lao dong, cong tac, san xuét, kinh
doanh, hoc tap va nghién ctru khoa hoc hoac linh vuc khac; dong gép 16n vao su
phat trién kinh té - x4 hoi, bao dam an sinh xa hoi, tir thién nhan dao; phat minh,
sang ché, sang kién, ing dung tién bo khoa hoc, cong nghé hoic tac pham, cong
trinh khoa hoc va cong ngh¢.

d) Thoi han giai quyét

- Tham dinh hé so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han
25 ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhin dugc quyét dinh khen thuong cua cdp c6 thim quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thuong sao, guri
quyét dinh khen thudng cho cac truong hgp duoc khen thuong.

d) Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi, dia
phuong.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
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- Co quan c6 true tiép thwe hién: S& Noi vu

g) Két qua thuc hién thui tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh vé tang Bang khen.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau bdo cdo thanh tich dé nghi khen thudng: Thue hién theo
bicu mau sO0 08 ban hanh kém theo Nghi dinh so 98/2023/NB-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu.

K) Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Diéu kién, tiéu chuan dé& nghi khen thuéng thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 74 Luat Thi dua, khen thuong va khoan 1 Diéu 7 Quyét dinh sd
22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 ctia Uy ban nhén dan tinh.

[) Can c& phap ly cua thiu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh ,sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 ctia Bo Noi vu quy dinh
bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s6 98/2023/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh pht quy dinh chi ti€t thi hanh mét so
diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh 6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh Binh Dinh.
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MAu s6 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

YTinh (thanh phé), ngay... thing...nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG.......... 2

Tén don vi hodc ca nhin va chire vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG
- Béi v6i don vi: Dia diém tru s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tr; co cAu td
chure, tong s can bd, cong chirc va vién chire; chiic nang, nhiém vu dugce giao.
- Di v6i c4 nhan ghi r8: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quan; noi thuong
tr; ngh€ nghi¢p; chuc vy, don vi cong tac...
II. THANH TiCH PAT PUQC
Bio céo thanh tich phai cin cir vao muc tiéu (nhiém vu), cic chi tiéu vé ning suit, chat luong,
hiéu qua... da dugc thong nhat giao udce thi dua trong dgt phat dong thi dua hodc thi dua
chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuat sac, mang lai hi€éu qua kinh te,
xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhirng kinh nghiém rut ra trong dot thi dua...%.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC
KHEN THUONG CA NHAN BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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4. Thua tuc ting thuwéng Co thi dua cua By, ban, nganh, tinh theo
chuyén de

a) Trinh tu thue hién

- Bu6c 1. Phong Thi dua - Khen thudng tiép nhan ho so dé nghi khen
thudng ctia cac co quan, don vi, dia phuong.

‘ - Bué6c 2. Tham dinh hd so, ,xin y kién cac co quan lién quan, béo céo HQi
dong thi dua khen thudng cung cap, tong hgp trinh Chu tich UBND tinh quyét
dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi ¢o Quyét dinh cﬁa, Chu tich UBND tinh; Ph,c‘)ng Th; dua —
khen thuéng tham muu thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat
cho don vi trinh khen.

- Bugc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong ding doi
tugng, khong du tiéu chuén, khéng du h6 so hodc vi pham phap luat), Phong Thi
dua - Khen thuong tham muu van ban thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so qua Van phong dién tir idesk
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so

Hb so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua gom:

- T trinh dé nghi xét tdng danh hi¢u thi dua.

- B4o cdo thanh tich cua ca nhan, tap thé.

- Bién ban binh xét thi dua.

Viéc dé nghi ting Co thi dua cua UBND tinh cho tap thé dan dau phong
trao thi dua theo chyyén Qé do UBND tinh phat dong c6 thoi gian ~thL_rc hién tur
03 nam tr¢ 1€n khi tong két phong trao dugc thuc hién theo hudng dan cua tinh

d) Thoi han giai quyét

- Tham dinh h6 so khen thudng va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han
25 ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhin dugc quyét dinh khen thuéng cua cdp co thim quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thuong sao, guri
Quye¢t dinh khen thudng cho céac truong hop dugce khen thudng.

d) Doi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan c6 true tiép thue hién: S& Noi vu
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g) Két qua thwe hién thit tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh tdng thudng co thi dua cuia tinh.
h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

1) Tén miu bio cio thanh tich dé nghi khen thwéng: Thyc hién theo
biéu mau ban hanh kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023
cua Chinh phu.

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

Diéu kién, tiéu chuan dé nghi‘khen thu:c”mg thu’g hién theo quy dinh Diéu
26 Luat Thi dua, khen thuong va Biéu 6 Quyet dinh s6 22/2024/Qb-UBND ngay
02/7/2024 cta Uy ban nhan dan tinh.

I) Can c&r phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh ,sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudéng.

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 ciua Bo Noi vu quy dinh
bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s6 98/2023/ND-
CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot so
diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh 6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh Binh Dinh.
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MAu s6 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

YTinh (thanh phé), ngay... thing...nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG.......... 2

Tén don vi hodc ca nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG
- Béi v6i don vi: Dia diém tru s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tr; co cAu td
chure, tong so can bd, cong chirc va vién chuc; chirc nang, nhiém vu dugce giao.
- Di v6i c4 nhan ghi r8: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quan; noi thuong
tr; ngh€ nghi¢p; chuc vy, don vi cong tac...
II. THANH TiCH PAT PUQC
Bao céo thanh tich phai cin cir vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning suat, chat luong,
hiéu qua... da dugc thong nhat giao udce thi dua trong dgt phat dong thi dua hodc thi dua
chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuat sac, mang lai hi€éu qua kinh te,
xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhirng kinh nghiém rut ra trong dot thi dua...%.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC
KHEN THUONG CA NHAN BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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5. Thi tuc ting thwéng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh cho gia
dinh

a) Trinh ty thyce hién:

- Buoc 1. Phong Thi dua - Khen thudng thuéc S& Noi vu tiép nhan ho so
dé nghi khen thudng ctia cac co quan, don vi, dia phuong.

‘ - Bué6c 2. Tham dinh hd so, ,xin y kién cac co quan lién quan, béo céo HQi
dong thi dua khen thudng cung cap, tong hgp trinh Chu tich UBND tinh quyét
dinh khen thudng.

- Buoc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cﬁg Chﬁ tich UBND tinh, Phong Thi dua -
khen thuong thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi
trinh khen.

- Bu6c 4. Céc truong hop khong dugc khen thuéng (khong dung doi
tugng, khong du tiéu chuén, khong du h6 so hodc vi pham phép luat), Phong Thi
dua - Khen thuong tham muu van ban thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so qua Van phong dién tir idesk
c) Thanh phan hd so:

H6 so dé nghi xét tang hinh thirc khen thuong gdm:

- To trinh d& nghi khen thudng.

- B4o c4o thanh tich ciia cac truong hop dé nghi khen thudng c6 xac nhan
cua cap trinh khen thudng.

- Bién ban xét khen thudng ctia Hoi dong Thi dua- Khen thudng cap trinh
khen thuong.

d) Thoi han giai quyét:

- Tham dinh ho so khen thudng va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han
25 ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhin dugc quyét dinh khen thuong cua cdp co thim quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuong sao, gui
quyét dinh khen thudng cho cac truong hgp duoc khen thuong.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan ¢6 trwe tiép thwe hién: S¢ Noi vu

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh tdng thuong Bang khen.
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h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén miu bao cdo thanh tich dé nghi khen thwéng: Khong quy dinh.

K) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Ho gia dinh guong mau chip hanh tot chu truong cua Dang, chinh sach,
phap luat cia Nha nude, co dong gop 10n vé cong sire, dat dai va tai san cho dia
phuong, xa hoi.

[) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh ,sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 ctia Bo Noi vu quy dinh
bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s6 98/2023/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh pht quy dinh chi ti€t thi hanh mét so
diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh 6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh Binh DPinh.

6. Thu tuc tang thwéng Co thi dua cia Bo, ban, nganh tinh

a) Trinh ty thyce hién:

‘ - Budc 1. Phong Thi dua - Khen thudng thude S& Noi vu tiép nhan hod so
de nghi khen thuong cua cac co quan, don vi, dia phuong.

- Buoc2. Tham dinh ho so, Xxiny kién cac co quan lién quan, bdo cao Hoi
dong thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND tinh quyét
dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi c¢6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh; Phong Thi dua —
khen thuong thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi
trinh khen.

- Buoc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i
tuong, khong du ti€u chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Phong
Thi dua - Khen thuong tham muu van ban thong bao dén cac don vi trinh khen
biét.

b) Cach thire thwe hién: Nop hd so truc tuyén trén Cong Dich vu cong
tinh Binh Dinh

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

H6 so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua gom:
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- T trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua.

- B4o céo thanh tich cua ca nhan, tap thé.

- Bién ban binh x¢&t thi dua.

Viéc dé nghi tang Co thi dua cua tinh cho tap thé dan dau phong trao thi
dua theo chuyén d€ do tinh phat dong co6 thoi gian thyc hién tir 03 nam tr6 lén
khi tong két phong trao dugc thyc hién theo hudng dan cua tinh.

d) Thoi han giai quyét

- Tham dinh hé so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han
25 ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng ctia cap ¢ tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thuong sao, giri
Quye¢ét dinh khen thudng cho céac truong hop dugc khen thudng.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cic co quan, don vi, dia
phuong

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan c6 trwe tiép thue hién: So Noi vu

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Chu tich
UBND tinh tdng thudng co thi dua cua tinh.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén miu bio cio thanh tich dé nghi khen thuéng: Thyuc hién theo
bi¢u mau ban hanh kém theo Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023
cua Chinh phu.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Diéu kién, tiéu chudn dé nghj khen thuong thyc hién theo quy dinh Dicu
26 Luét Thi dua, khen thudng va Diéu 6 Quyet dinh s6 22/2024/Qb-UBND ngay
02/7/2024 cia Uy ban nhan dan tinh.

[) Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phtl quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh
bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thudéng va Nghi dinh s6 98/2023/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2023 caa Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.
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- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 clia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi ti€t mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh Binh Dinh.



55

Maiu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

YTinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN.......... 2

(MAu béo cao nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tap thé dé nghi (Ghi diy di bang chir in thwong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Pic diém, tinh hinh:
- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh cua don vi, dia phuong (ve€ di€u kién ty nhién, xa
hoi, co cau to chire, co s& vat chat), cac t6 chirc dang, doan thé.

II. THANH TiCH PAT PUQC4

1. Bao cédo thanh tich can cr vao chic nang, nhiém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va dbi tuong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thuong, Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nim 2023 cia
Chinh phu. Dbi véi tap thé nho khong thudce dbi twong ting Cd thi dua cua bo,
ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bao cdo thanh tich.

No6i dung bao cao néu rd nhirng thanh tich xuét sic trong vi¢c thyc hién
cac chi tiéu (nhiém vy) cu thé vé hiéu qua, nang suét, chat luong, két qua cong
tac so voi cac ndm trude (hodc so véi lan khen thuong trude day); viée d6i moi
cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc,
cong nghé va viéc g dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, x4
héi d6i voi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong
trao thi dua da duoc thuc hién c6 hiéu qua trong thyc tién hoat dong, san xuit,
cong tac cua co quan, don vi.

3. Viéc thyc hi¢én chu truong, chinh sadch cua DPang, phap luat cua Nha
nudc.

4. Hoat dong ctia to chuc dang, doan thé.
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III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

Nam | Danh hiéu thi dua S6, ngay, thang, nam cia quyét dinh cong
IlhE_All’,l danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh
quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xdc nhan hoan thanh Xuét sic
nhiém vu (doi voi truong hop dé nghi khen thuong theo ti€u chuan hoan thanh
xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thudng

Niam | Hinh thirc khen thuéng | S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong
nhan danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh
quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)
(Ky, déng dau)
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7. Thi tuc ting thuwéng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh vé thanh
tich doi ngoai

a) Trinh ty thwce hién:

- Budc 1. Phong Thi dua - Khen thuong thudc Sé Noi tiép nhan hd so dé
nghi khen thudng ctia cac co quan, don vi, dia phuong.

‘ - Bué6c 2. Tham dinh hd so, ,xin y kién cac co quan lién quan, béo céo H(}i
dong thi dua khen thudéng cung cap, tong hop trinh Chua tich UBND tinh quyét
dinh khen thudng.

- Budce 3. Khi ¢6 Quyét dinh cﬁe} Chﬁ tich UBND tinh, Phong Thi dua -
Khen thudng thong bado Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi
trinh khen.

- Bude 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong ding d6i
tuong, khong du tiéu chuan, khong du hé so hodc vi pham phap luat), Phong Thi
dua - Khen thuong tham muu van ban thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so qua Van phong dién tir idesk

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so

Hb so dé nghi xét tang hinh thirc khen thudng c6 01 bd (ban chin) gom:
- To trinh d& nghi xét tang hinh thirc khen thudng;

- B4o c4o tom tit thanh tich cia ca nhén, tap thé;

d) Thoi han giai quyét

- Tham dinh h6 so khen thuéng va trinh cap c6 tham quyén trong thdi han
25 ngay lam vi¢c tr ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thuéng cua cap co tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thuong sao, giri
quyét dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thuong.

d) Doi twong thue hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan c6 true tiép thwe hién: S& Noi vu

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich
UBND tang thuéng Bang khen.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
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i) Tén méu bio cao thanh tich dé nghi khen thwéng: Thyc hién theo
biéu mau ban hanh kém theo Nghi dinh s6 98/2023/Nb-CP ngay 31/12/2023
cua Chinh phu (thyc hi¢n theo thu tuc don gian theo quy dinh tai Biéu 85 Luat
Thi dua, khen thuong)

K) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Dicu kién, tiéu chuan dé nghi khen thuéng thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 Bi€u 74 Luat Thi dua, khen thuong va khoan 1 Bi€u 7 Quyét dinh s6
22/2024/QDb-UBND ngay 02/7/2024 cua Uy ban nhan dén tinh.

I) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh §6 98/2023/ND-CP ‘ngély 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cia Bo Noi vu quy dinh
bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s6 98/2023/ND-
CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot so
diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh 6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudéng trén
dia ban tinh Binh DPinh.
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M4u s6 09
CO QUAN PE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHEN THUONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
...... , ngay .... thang .... nam

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG............
(Ap dung doi voi to chuc)

Tén to Chifc: ..o e
(Ghi rd day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH:

- Tén t6 churc nude ngoai:

- Pia chi, vin phong dai dién tai Viét Nam (€U CO): ....uovvvnioeiie e,

- Dia chi trang thong tin di¢n t:

II1. CAC HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN VA TO CHUC CUA
VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
DPE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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Maiu s6 10

CO QUAN PE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHEN THUONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
...... , ngay .... thang .... nam

‘ BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI TANG (TRUY TANG).................
(Ap dung ddi v6i ca nhan)

I. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:
1. Théng tin ca nhan:

- Ho va tén:

- Dia chi n01 0 hoac tru SO 1AM VIEC: ..o e,

2. TOM tét QUA NN CONE TAC: .. ..evvee et

III. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN/TO CHUC CUA
VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
DE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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8. Thii tuc ting thuéng danh hiéu “Tap thé Lao dong xuit sic”
a) Trinh ty thwce hién:

‘ - Budc 1. Phong Thi dua - Khen thuong thuoc Sé Noi vu tiép nhan ho so
de nghi khen thuong cua cac co quan, don vi, dia phuong.

‘ - Bué6c 2. Tham dinh hd so, xin y kiér} cac co quan lién quan, bdo cdo Hoi
dong Thi dua - Khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi ¢co Quyét dinh caa Chu tiph UBND,cép tinh, Phc‘)ng Thi dl,la
- Khen thuong cia S& Noi vu thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap
phat cho don vi trinh khen.

- Budce 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong dung d6i
tugng, khong du tiéu chuén, khong du h6 so hodc vi pham phép luat), Phong Thi
dua - Khen thudng tham muu van ban thong bado dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so qua Van phong dién tir idesk
¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- To trinh d& nghi xét ting danh hiéu thi dua.

- B40 céo thanh tich ctia c4 nhan, tip thé.

- Bién ban binh xét thi dua.

d) Thoi han giai quyét:

- Tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han
25 ngay lam vi¢c tr ngay nhéan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng cta cap cd tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thuong sao, giri
quyét dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thuong

d) Poi twong thue hién thit tuc hanh chinh: Cic co quan, don vi, dia
phuong

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan c6 trwe tiép thuwe hién: So Noi vu

9) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh ting danh hiéu
Tap thé lao dong xuat sac.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng quy dinh.

~ i) Tén miu bao cdo thanh tich dé nghi khen thwéng: Thyc hién theo

bi¢u mau ban hanh kém theo Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023
cua Chinh phu.
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K) Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Danh hi€u “Tép thé Lao dong xuat sic” dé ting hang nim cho tap thé dat
cac ti€u chuan sau day:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu duogc giao;

- Tich cuc tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qua;

- €06 100% ca nhan trong tap thé hoan thanh nhiém vu duoc giao, trong
dé co it nhat 1a 70% c4 nhan dat danh hi¢u “Lao dong tién tién”;

- C6 ca nhan dat danh hiéu “Chién si thi dua co s6”’;

- N6i bd doan két, gwong miu chip hanh tét chu truong cua Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc.

I) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudéng.

- Théng tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 ctia B6 Noi vu quy dinh
bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuéng va Nghi dinh sb 98/2023/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2023 caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong.

- Quyét dinh s 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 cta Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh Binh Dinh.
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Maiu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

YTinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH
DPE NGHI KHEN....... 2

(MAu béo cdo nay ap dung di v6i tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. DPic diém, tinh hinh:
- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién tu nhién, x4 hdi, co ciu td chuc,
co s& vat chat), cac to chirc dang, doan thé®,

2. Churc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

Il. THANH TiCH PAT PUQC*

1. B4o cédo thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan (don vi) va ddi
tuong, ti€u chuan khen thuéng quy dinh tai Luét Thi dua, khen thuong, Nghi dinh s6 ’
/2023/ND-ND ngay thang nam 2023 cta Chinh phu. D61 véi tap thé nho khong thudc doi
tugng tang Co thi dua cua bd, ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bao cdo thanh
tich.

Noi dung bao cao néu 16 nhing thanh tich xut sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu (nhiém
vu) cu thé vé hidu qua, ning suat, chat luong, két qua cong tac so v6i cac nam trude (hoic so
v6i 1an khen thuong trudc day); viéc d6i méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; sang

klen dé tai nghién ctru khoa hoc, cong ngh¢ va viéc tng dung vao thuc tién dem lai hiéu qua
cao veé kinh té, xa hgi doi v6i bo, ban, nganh, dia phuong va ca nuéc®.

2. Nhing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da dugc
thue hién c6 hiéu qua trong thyc tién hoat dong, san xuat, cong tac ctia co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nude®.

4. Hoat dong ctia to chirc dang, doan thé’.

II1. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN 8
1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh hig¢u thi

Nam Danh hi¢u thi dua dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hoac van ban xac nhén hoan thanh xuét sic nhiém vu (déi véi truong
hop dé nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)
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Nim Hinh thirc khen | S6, ngay, thing, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co quan
thuwong ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, déng diu)

(Ky, doéng dau)
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9. Thi tuc ting thwéng Biang khen ciia B9, ban, nganh tinh vé thanh
tich dot xuat
a) Trinh tu thuc hién
- Buoc 1. Phong Thi dua - Khen thudng thuoc S& Noi vu tiép nhan ho so
de nghi khen thuong cua cac co quan, don vi, dia phuong.

- Budc 2. Tham dinh hd so, xin y klen cac co quan lién quan, bdo cdo Hoi
dong Thi dua - Khen thudng cing cap, tong hop trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh khen thuéng.

- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND qép tinh, Phong Thi dua
- Khen thudng thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don
v1 trinh khen.

- Budce 4. Cac truong hop khong duogc khen thuong (khong dung d6i
tugng, khong du tiéu chuan, khong di ho so hodc vi pham phap luat), Phong Thi
dua - Khen thudng tham muu van ban thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so qua Van phong dién tir idesk

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

Ho so dé nghi xét ting hinh thirc khen thudong gdm:

- To trinh d& nghi khen thudng.

- Bép c4o tom tat thanh tich cua gé nhan, tap thé 1ap dugc thanh tich hodc
co quan, t6 chirc, don vi quan Iy truc tiep, trong do ghi r6 hanh dong, thanh tich,
cong trang, qua trinh cong tac hodc tom tat két qua 1ap thanh tich doi voi khen
thudéng thanh tich c6 ndi dung t61 mat, tuyét mat dé dé nghi khen thuong theo
thu tuc don gian.

d) Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cic co quan, don vi, dia
phuong

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan c6 true tiép thwe hién: S& Noi vu

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chi tich
UBND tinh tdang Bang khen.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

~ i) Tén miu bao cdo thanh tich dé nghi khen thwéng: Thyc hién theo
biéu mau ban hanh kém theo Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023
cua Chinh phu (thuc hi¢n theo thu tuc don gian theo quy dinh tai Diéu 85 Luat
Thi dua, khen thudéng)
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K) Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Piéu kién, tiéu chuan dé nghi khen thuéng thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 74 Luat Thi dua, khen thudng va khoan 1 Diéu 7 Quyét dinh sb
22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 ctia Uy ban nhan dan tinh.

[) Can c&r phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh §6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu sb 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh
bién phép thi hanh Luat Thi dua, khen thuéng va Nghi din}} sO 98/2()23/ND,—
CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot so
di€u ctua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 ctia Uy ban nhan dan

tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mot sd diéu cta Luat Thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh Binh DPinh.
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M4iu s6 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

YTinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

‘ TOM TAT THANH TiCH
DPE NGHI TANG (TRUY TANG).............. L
(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong............ )

Tén don vi hoidc ca nhén, chirc vu va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi 16 day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- Béi v6i don vi ghi so lugc nam thanh 1ap, co cAu td chirc, té)ng s6 can bo, cong chuc va vién
chure. Chirc nang, nhiém vu duoc giao.
- D6i v6i c4 nhan ghi r3: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quan; noi thuong
tr; ngh€ nghi¢p; chuc vy, don vi cong tac...
II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo c4o néu ngan gon ndi dung thanh tich xuat sic dot xuat da dat duoc (trong chién dau
phuc vu chién dau; phong, chdng toi pham; phong, chéng bao lut; phong, chng chay, nd; bao
v¢ tai san cua Nha nudc; bao v¢ tai san, tinh mang cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN BAO CAO?
KHEN THUQNG (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAP HUYEN

1. Tha tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén cho ca
nhan, tap thé theo cong trang

a) Trinh tyu thue hién

Budc 1. Phong Noi vu tiép nhan hd so dé nghi khen thudng cua cac tap
thé, ca nhan.

‘ Budc 2. Tham dinh hd so, >§in y kién céc co quan lién quan, béo, cao Hoi
dong thi dua khen thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén
quyét dinh khen thudng.

Budc 3. Khi co Qu,yét‘dinh cua Cl}ﬁ tich UBND cép huyén, phong Noi vu
thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung dbi tuong,
khong du ti€u chuan, khong da ho so hodc vi pham phép luat), Phong Noi vu
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thirc thuwe hién: Nop hd so qua hé théng Vin phong dién tir
Idesk

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so
Ho so dé nghi xét ting Gidy khen gom:
- To trinh d& nghi khen thudng.

- B4o c4o thanh tich ciia cac truong hop dé nghi khen thudng c6 xac nhan
cua cap trinh khen thudng.

- Bién ban xét khen thudng ctia Hoi dong Thi dua- Khen thudng cap trinh
khen thudng.

S6 lugng ho so dé nghi xét ting Gidy khen thyc hién theo quy dinh cia
b0, ban, nganh, tinh”.

d) Thoi han giai quyét

~Co quan thi dua, khen thuong tham dinh h(‘A)qso khen thuong va trinh cap
co tham quyén trong thoi han 20 ngay lam vi€c, ké tr ngay nhén du ho so theo
quy dinh (trtr khen thudng dot xuat).

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.
e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

g) Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Chu tich
UBND huyén tang thuéng Giady khen.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai
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Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2023 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot so di¢u ctia Luat Thi
dua, khen thudng.

K) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, tap thé
c6 thanh tich theo tiéu chuan quy dinh cta Bo, ban, nganh, tinh.

1) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh

Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thudng,.

Quyét dinh sb 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 cua Uy ban nhan déan
tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh Binh Dinh.
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MAiu s6 02

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

1Tinh (thanhpho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN........... 2

(MAu béo cao nay ap dung ddi véi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SOLUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Dja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién ti;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing dic diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa hoi,
co ciu to chtrc, co s& vat chat), cac to chie dang, doan thé®.

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Béo céo thanh tich cdn ctr vao chirc nang, nhiém vy dugc giao cuia co quan
(don vi) va d6i tuong, tidu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudng,
Nghi dinh s6 98/2023/ND-NP ngay 31 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phil. Dbi véi tap
thé nho khong thudc ddbi tuong tang Co thi dua ctia bd, ban, nganh, tinh thi ghi r0 ndi
dung nay trong bao cao thanh tich.

No6i dung bao céo néu rd nhirng thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién cac chi
tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning suat, chat lugng, két qua cong tac so vdi cac
nam trudc (hodc so v4i 1an khen thudng trude day); viec do6i méi cong tac quan 1y, cai
cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va viéc tng dung
vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi ddi voi bo, ban, nganh, dia
phuong va ca nudc®.

2. Nhimg bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da dugc thyuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xudt, cong tac cia co
quan, don V1.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sich cuia Dang, phap luat cua Nha

26
nudc®.

4, Hoat dong cuia to chitc dang, doan thé’.
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I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHANS®

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu thi | S8, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén

Nam dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu
(doi1 véi truong hop dé nghi khen thudng theo ti€éu chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thurc khen thudng:

< Hinh thirc khen S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
Nam . 5 X, e
thuwdng co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH

KHEN THUONG

) THU TRUC 1)) I
(K, dong ddu) U TRUONG PON V]

(Ky, déng ddu)
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MAiu s6 03

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
———————————————— Déc 14p - Tw do - Hanh phuc

1Tinh (thanhpho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG ......... 2

(Mau bao céo nay ap dung doi vdi ca nhan)

I. SOLUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): .........c.ceeeee.e,
- Sinh ngay, thang, nam:.......... Gidi tinh:.....Dan tdc, ton gido...........
= QUE GUANZ: oottt b ettt

- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé): .......c.cccvveriveeiieeeeeeesees

- Trinh do 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghi€p vu (néu (/o) T

- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, gidi thudng: ..........ccocoviiiiiiiiie,

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodic dAm nhan:...........cccoeeeveeeeereenee,

2. Thanh tich dat dugc cla CANhAN . ......coceiiieeeeeee e,

Pbi véi trudong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh Xuat sic
nhiém vu, hoan thanh t6t phiém vu thi ghi 10 s0 quyét dinh hodc s6 van ban xac nhan;
ngay, thang, nam cua quyé€t dinh hodc cua van ban x4c nhan; co quan ban hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN ¢
1. Danh hi¢u thi dua:

Danh hiéu thi | S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan
Nam dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtc khen thuong:
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Hinh thirc khen| S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng;
Nam thudng co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, bE NGHI (Ky, ghi ro ho va tén)

(Ky, déng ddau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

(Ky, déng ddu)
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2. Thii tuc ting danh hiéu “Téip thé lao dong tién tién”
a) Trinh tu thuc hién
Budc 1. Phong No6i vu tiép nhan hd so dé nghi khen thudng ctia céac tap thé.

Budc 2. Thén} dinh hé so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi dua
khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh khen thudng.

~ Budce 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND cap huyén, phong Noi vu thong bao
Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong dugce khen thuong (khong ding dbi tuong, khong du
tiéu chuan, khong du hd so hoic vi pham phap luat), Phong Noi vu thong bao dén cac don vi
trinh khen biét.

b) Cach thic thwe hién: Nhin ho so qua Vin phong dién tir Idesk
¢) Thanh phén, so lwong ho so

Hb so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua gom:

- To trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua.

- Bdo c4o thanh tich cta tap thé.

- Bién ban binh xét thi dua cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cép trinh khen
thudng.

Sb luong hd so thuc hién theo quy dinh cua Bo, ban, nganh, tinh.
d) Thoi han giai quyét

_ Co quan thi dua, khen thuong thém dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham
quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 churc.
e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Néi vu.

,g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan Tap thé lao dong
tién tién cua Chu tich UBND cap huyén.

h) Lé phi: Khong co.
i) Tén miu don, mau to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
2023 cua Chinh phu Quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thuéng.

K) Yéu céu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh

Danh hiéu “Tép thé lao dong tién tién” dé ting hang niam cho tap thé dat cac tiéu
chuan sau day:

- Hoan thanh tét nhiém vu duogc giao.
- Tham gia phong trio thi dua thudng xuyén, thiét thuc, hiéu qua.
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- C6 it nhat 12 70% c4 nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién tién” va khong
c6 ca nhan bi ky luat tir hinh thirc canh céo trd 1én.

- Noi bd doan két, chép hanh tot chu truong cta Pang, chinh sach, phap luat cia Nha
nudc.

- Danh hiéu “Pon vi tién tién” dé tang cho tap thé thudc luc lugng vii trang nhan dan
dat cac ti€u chuan quy dinh tai cac di€m a, b va d khoan 1 Dicu nay, cé it nhat 1a 70% ca
nhan trong tap thé dat danh hiéu “Chién si tién tién” va khong c6 ca nhan bi ky luat tir hinh
thirc canh cao tro 1én.

- By, ban, nganh, tinh,trong pham vi nhiém vy, quyén han ctia minh, quy dinh chi tlet
huéng dan cu thé ddi tuwong, tiu chuan xét ting danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién”,
“Pon vi tién tién”.”

[) Can c& phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Thi dua, khen thuong.

- Quyét dinh so 22/2024/Qb-UBND ngay 02/7/2024 cua Uy ban nhan dan tinh ban

hanh Quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Binh
Dinh.
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MAiu s6 02

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
———————— Poc lap - Tw do - Hanh phic

1Tinh (thanhpho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI KHEN........... 2

(MAu béo cao nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Dic diém, tinh hinh:
- Dja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién ti;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing dic diém chinh ctia don vi, dia phuong (v€ di€u kién tu nhién, xa hdi,
co cau to chirc, co s& vat chat), cac to chirc dang, doan thé®,

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chuc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Béo céo thanh tich cdn cir vao chirc nang, nhiém vy dugc giao cuia co quan
(don vi) va d6i tuong, tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudng,
Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phi. Dbi véi tap
thé nho khong thudc ddbi tuong tang Co thi dua ctia bd, ban, nganh, tinh thi ghi r0 ndi
dung nay trong bao cao thanh tich.

No6i dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich xudt sac trong viéc thuc hién cac chi
tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning suat, chat luong, két qua cong tic so vdi cac
nam trudc (hodc so v6i 1an khen thudng trude day); viec d6i méi cong tac quan 1y, cai
cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va viéc Gmg dung
vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi d6i véi bo, ban, nganh, dia
phuong va ca nude®.

2. Nhimg bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da dugc thyuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong tac ciia co
quan, don V1.

3. Viéc thuc hién chi treong, chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nudc®.

4. Hoat dong cua to chic dang, doan the’.
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III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN?

1. Danh hiéu thi dua:
Danh hi¢u thi| S0, ngay, thing, nadm cia quyeét dinh cong nhan

Nam dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh céng nhan hodc vin ban xic nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu
(doi1 véi truong hop dé nghi khen thudng theo ti€éu chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thurc khen thudng:

9 Hinh thirc khen S9, ngay, thang, nam cua quyét dinh khen thuéng;
Nam . X X, 3
thuwdng co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong ddu)

(Ky, déng ddu)
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3. Thii tuc ting danh hiéu "Chién si thi dua co sé"
a) Trinh tu thuc hién
Budc 1. Phong Noi vu tiép nhan hd so dé nghi khen thudng ctia cac ca nhan.

Budc 2. Thim dinh ho 80, Xin ¥ kién céc co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi
dua khen thudéng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh khen
thuong.

~ Budce 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén, phong N6i vu thong bao
Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong diung dbi tuong, khong
du tiéu chuan, khf)ng dua ho so hodc vi pham phép luat), Phong Noi vu thong bdo dén céc
don vi trinh khen biét.

b) Cach thirc thue hién: Nhan ho so qua Van phong dién tir Idesk
¢) Thanh phan, so lwong ho so

Hb so dé nghi xét ting gom:

- To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua;

- Bao céo thanh tich cta cad nhan;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua b phiéu cua Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cap trinh khen thuong;

- Chimg nhan hodc x4c nhan cla co quan, to chirc c6 thim quyén ddi véi sang
kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé hoac hoan
thanh xuat sac nhiém vu hoic muu tri, sang tao trong chién du, phuc vu chién dau trong
truong hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua co so™;

So luong hd so thuc hién theo quy dinh cia B9, ban, nganh, tinh
d) Thoi han giai quyét

_ Co quan thi dua, khen thuong thérp dinh ho so khen thudng va trinh cap c6 tham
quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.
e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Chii tich UBND cap
huyén tang thudng danh hiéu Chién si thi dua co s6.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong co

K) Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh

Danh hiéu “Chién si thi dua co s0” dé ting cho c4 nhan dat cac tiéu chuan sau
day:

- Pat ti€u chuan danh hi¢u “Lao dong tién ti€n” hodc “Chién si tién tién”;
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- Hoan thanh xuit sic nhiém vu hodc c6 sang kién duge co s6 cong nhan hodc co
dé tai khoa hoc, d¢ an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong ngh¢ da duge nghiém thu
hodc muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau dugc don vi cong nhan.

[) Can cr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luét Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 ndm 2022.

- Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong.

- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 ciia Uy ban nhan dan tinh

ban hanh Quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Thi dua, khen thudng trén dia ban tinh
Binh Dinh.
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MAiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

YTinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TIiCH
DE NGHI TANG.., ...... 2
(Mau bao c4o nay 4p dung d6i vdi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi ddy du bang chit in thuong, khéng viét tit): .............coooooieeiiii. ..

- Sinh ngay, thang, nam:.............. Gidi tinh:........ Dan tc, ton gido .................
CQUE GUANS: e

- NOT thuONG tr03: L
- Co quan, dia phuong cONG tAC: ..ot

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan the): ............occoooiiiiiiiniiie e

- Trinh d¢ 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu (o70)

- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, gidi thudng: ...........coooiiiiiiiii e,
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhan: ................cooeeiiiiineeii....,

2. Thanh tich dat duwoc ctia cAnhAN®: ... .. ..ottt

Déi véi truong hop de nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic nhiém vy, hoan thanh t6t
nhiém vu thi ghi 16 s6 quyét dinh hodc sé van ban xac nhén; ngay, thang, nim cua quyét dinh hoic ctia
van ban xac nhén; co quan ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN®
1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu

Nam Danh hicu thi dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thuéng:

< Hinh thirc khen S, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co quan
Nam A X X, 2.
thwong ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng diu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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4. Thi tuc ting danh hiéu "Lao ddng tién tién"
a) Trinh tw thwc hién
Budc 1. Phong Noi vu tiép nhan hd so dé nghi khen thudng cua cac ca nhan.

Budc 2. Tham dinh ’h(‘A) 80, Xin y kién céc co quan lién quan, bao cdo Hoi dong thi
dua khen thuong cung cap, tong hop trinh Cha tich UBND huyén quyét dinh khen
thuong.

~ Buéc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ciia Chi tich UBND huyén, Phong Noi vu théng bao
Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong diung dbi tugng, khong
du tiéu chuan, khf)ng du ho so hoac vi pham phép luat), Phong No1 vu thong bdo dén céc
don vi trinh khen biét.

b) Cach thire thue hién: Nhan ho so qua Van phong dién tir Idesk
¢) Thanh phan, so lwong ho so

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach ca nhan dugc dé nghi tang danh hi¢u Lao
dong tién tién cua cap trinh khen.

- Bao cao thanh tich cua ca nhan.
- Bién ban binh xét thi dua.

- S6 luong hd so: S6 luong hd so dé nghi xét ting Lao dong tién tién thyc hién
theo quy dinh cua bg, ban, nganh, tinh.

d) Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thudng va trinh cip c6 tham
quyén trong thoi han 20 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.
e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Néi vu.

g) Két qua thwce hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Chua tich UBND
huyén tang thudéng danh hi¢u.

h) Lé phi: Khong co.
i) Tén miu don, miu to khai: Khong co.
K) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

- Danh hi¢u “Lao dong tién tién” dé tdng cho can by, cong churc, vién chirc, nguoi
lao dong dat cac ti€u chuan sau day:

- Hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én;

- C6 tinh than tu luc, tu cuong, doan két, tuong trg, tich cyc tham gia phong trao
thi dua.

- Danh hiéu “Chién sf tién tién” dé ting cho quan nhédn,céng nhan, cong chic,
vién chtic qudc phongthudc Quan doi nhan dan; dan quan thuong truc, dan quan ty vé
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co dong; si quan, ha si quan, chién s, cong nhan lam vi¢c trong co quan, don vi thudc
Cong an nhan dan dat cac tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

- Danh hiéu “Lao ddng tién tién” dé ting cho cong nhan, néng dan, ngudi lao
dong khong thudc doi twong quy dinh tai khoan 1 va khodn 2 Pi€u nay va dat céc tiéu
chuan sau day:

- Lao dong, san xuit c6 hiéu qua, tich cuc tham gia phong trao thi dua va hoat
dong xa hoi.

- Guong mAu chép hanh t6t chu truong ctua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha
nuoc; c6 dao duc, 161 song lanh manh, doan két, tuong trg, giup do moi ngudi trong
cong dong.

[) Can c& phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.
- Quyét dinh sb 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 ctia Uy ban nhan dan tinh

ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng trén dia ban tinh
Binh Dinh.
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MAiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
———————— Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

1Tinh (thanhpho), ngay... thang... nam...
BAQ CAO THANH TICH
DE NGHI TANG......... 2
(MAu bao cdo nay ap dung ddi véi ca nhan)
. SOLUQC LY LICH

- Sinh ngay, thang, ndm: .............. Gidi tinh:....... Dan tdc, ton gido ............

= QUE UANS: <ottt bbbttt

= NOT thUONG T3 oo

- Co quan, dia phurong CONEZ tAC: ......eevvvieiiieiiieiee e

- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan the): ........ccoevevvererieieeeeseseeresseeeeeeeean,

- Trinh d¢ 1y ludn chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu [o10) VPP

- Hoc ham, hoc vi, danh hiu, gidi thuong:........c.ccoecveiiiiiiiiii e

Il. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Quyén han, nhiém vy duogc giao hodc dadm nhan: .........ccocoeeiiiiiiiiiniee,

2. Thanh tich dat dugc clla CA NhANT: .....cveviececec e

Dbi v6i truong hop dé nghi khen thuong theo ticu chuan hoan thanh Xudt sic
nhiém vu, hoan thanh tot ’nhiém vu thi ghi 16 s6 quyét dinh hodc s6 van ban xac nhan;
ngay, thang, ndm cua quyét dinh hodc ctia van ban xac nhan; co quan ban hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN ¢

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu thi dua| So, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh
hi€u thi dua; co quan ban hanh quyet dinh

2. Hinhthirc khen thudng:

Hinh thirc khen | S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng; co
thudéng quan ban hanh quyét dinh

THU TRUGNG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (K, ghi rd ho va tén)
(Ky, dong dau)
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XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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5. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip huyén vé thanh tich thi
dua theo chuyén deé

a) Trinh tw thwc hién

Budce 1. Phong No6i vu tiép nhan hd so dé nghi khen thudng ctia céac tap thé, ca
nhan.

Budc 2. Tham dinh ’h(‘A) 80, Xin y kién céc co quan lién quan, bao cdo Hoi dong thi
dua khen thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh khen
thudng.

Bugce 3. Khi co ‘Quyé't dinh cua Chu tich UBND cap huyén, phong Noi vu thong
bao Quy¢t dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong diung dbi tugng, khong
du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu thong bao dén cac
don vi trinh khen biét.

b) Cach thirc thue hién: Nhan ho so qua hé thong Vin phong dién tir Idesk
¢)Thanh phan, s6 lwong ho so

Hb so dé nghi xét ting Giay khen gom:

- To trinh dé nghi khen thudng;

- B4o c4o thanh tich cta cac truong hop dé nghi khen thuéng c6 xac nhan caa cip
trinh khen thudng;

- Bién ban xét khen thudong cua Hoi dong Thi dua - Khen thuong cép trinh khen
thudng;

- S6 luong ho so dé nghi xét tang Giéy khen thuc hién theo quy dinh cia B9, ban,
nganh, tinh.

d) Thoi han giai quyét

_ Co quan thi dua, khen thuong thérp dinh ho so khen thudng va trinh cap c6 tham
quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, tap thé.
e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Chii tich UBND cap
huyén tang Giay khen.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén miu don, miu t& khai: Khong co.
K) Yéu céu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh

Chu thé 14 ca nhén, tap thé c6 thanh tich trong phong trao thi dua theo chuyén dé
duoc dé nghi khen thudng.

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh
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- Luét Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mot so di€u cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 cua Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 di€éu cuia Luat Thi dua, khen thudng trén dia ban tinh
Binh Dinh.
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M3iu s6 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

1Tinh (thanh phéd), ngay... thang...nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG ................... 2

Tén don vi hodc ca nhin va chire vy, don vi dé nghij khen thwéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- DPoi voi don vi: Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi
trang tin dién tir; co cau t6 chuc, tong s can bd, cong chirc va vién
chtrc; chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- Pdi véi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh;
qué quan; noi thuong tri; nghé nghiép; chirc vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao céo thanh tich phai can clt vao muc ti€u (nhi¢m vu), cac chi ti€u vé
nang suat, chat luong, hiéu qua... da duoc théng nhat giao udcthi dua trong
dot phat dong thi dua hodc thi dua chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat
duoc thanh tich xuat sac, mang lai hiéu qua kinh té, x4 hoi, din dau phong
trao thi dua; nhitng kinh nghiém rut ra trong dot thi dua...>.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC
KHEN THUONG CA NHAN BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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6. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cip huyén vé thanh tich
dot xuat

a) Trinh ty thuc hién

Budc 1. Phong Noi vu tiép nhan hd so dé nghi khen thudng cua cac tap thé,
ca nhan.

Budc 2. Tham dinh hd S0, Xin y kién cac co quan lién quan, bao céo Hoi dong
thi dua khen thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh
khen thudng.

Bu;’('rc 3. Khi, co ‘Quyét dinh,cﬁa Chﬁ tich UBND huyén, phong N1 vu thong
bao Quy¢t dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding d6i tuong,
khong du tiéu chuén, khong du hé so hodc vi pham phap luat), Phong No6i vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thirc thue hién: Nhan ho so qua hé théng Van phong dién tir Idesk

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so

Hb so d& nghi khen thuéng gém:

- To trinh dé nghj khen thuong;

- B4o c4o tom tat thanh tich cua ca nhan, tap thé 1ap duoc thanh tich hoic co
quan, to chtrc, don vi quan 1y truc tlep, trong do ghi ro hanh dong, thanh tich, cong
trang, qua trinh cong tac hodc tom tat két qua lap thanh tich d6i véi khen thudng
thanh tich c6 noi dung toi mat, tuyét mat dé dé nghi khen thudng theo thu tuc don
gian.

S6 luong ho so thue hién theo quy dinh ctua B, ban, nganh, tinh”.

d) Thoi han giai quyét

- Nguoi dimg co quan, t6 chirc, don vi khen thuong va dé, nghi khen thuong
ngay sau khi ca nhan, tap thé 1ap duoc thanh tich xuat sac, dot xuat theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 85 ctia Luat Thi dua, khen thudng.

- Béi‘véi cac truong hop dé nghi khen thudng theo quy dinh tai diém a,c,d,d
khgén 1 Diéu 85 cua Luétt Thi dua, khen thuéng duogc thuc hién theo quy dinh tai
biéu 32 cua Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh
phu: Co quan thi dua, khen thuong tham dinh h6 so khen thuong va trinh cap co
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy
dinh.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc, c4 nhan.

e) Co quan thuc hién thua tuc hanh chinh: Phong Néi vu.

@) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND
cap huyén tang Giay khen.

h) Lé phi: Khong co.
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i) Tén miu don, miu to khai: Khong co.

K) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
- C4 nhan lap dugc thanh tich dot xuat

- Tép thé lap dugc thanh tich dot xuat

[) Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luét Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Quyét dinh s 22/2024/Qb-UBND ngay 02/7/2024 cua Uy ban nhéan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Thi dua, khen thuong trén dia
ban tinh Binh Pinh.
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MAiu s6 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

YTinh (thanh pho), ngdy... thang...nam...

‘ TOM TAT THANH TiCH
DPE NGHI TANG (TRUY TANG).............. !
(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong............ )

Tén don vi hodc ca nhan, chirc vu va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi 16 day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- B6i v6i don vi ghi so lwoc nam thanh 1ap, co ciu to chirc, tong s6 can bd, cong chire va vién
chure. Chtrc nang, nhiém vu duogc giao.
- Déi v6i ca nhan ghi ro: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quén; noi thudng tri;
nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...
II. THANH TiCH PAT PUQC
Béo c4o néu ngén gon ndi dung thanh tich xuét sic dot xuit da dat duoc (trong chién dau, phuc vu
chién dau; phong, chong t6i pham; phong, chong bao lut; phong, chong chay, nd; bao vé tai san
ctia Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN BAO CAQ?
KHEN THUONG (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)
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7. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép huyén cho hd gia
dinh

a) Trinh ty thwe hién

Bude 1. Phong Noi vu tiép nhin hd so dé nghj khen thudng cua céc cé
nhan.

‘ Budce 2. Tham dinh ho so, >,<in y kién céc co quan lién quan, béol cao Ho1
dong thi dua khen thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cép huyén
quyét dinh khen thudng.

Bude 3. Khi ¢ Quyét dinh cua Chi tich UBND huyén, phong Noi vu
théng bdo Quyet dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong ding d6i tuong,
khong du ti@u chuan, khong da ho S0 hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Céch thirc thwe hién: Nhan hd so qua hé théng Vian phong dién tir
Idesk

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so

- Van ban dé nghi kém theo danh sach gia dinh duoc dé nghi ting Giay
khen cua cap trinh khen;

- Bao cdo thanh tich do gia dinh duoc dé nghi khen thuong 1am, trong d6
ghi 1o thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng.
- S luong hd so thuc hién theo quy dinh cua B9, ban, nganh, tinh
d) Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuong tham dinh h69s0' khen thuong va trinh cap
c6 tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh.
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong N6i vu.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh ctua Chu tich
UBND huy¢n tang Giay khen.

h) Lé phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.
K) Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh

Gia dinh guong mau chip hanh tbt chu truong ctua Pang, chinh sach phap
luat ciaa Nha nudc, co dong gop vé cong suc, dat dai va tai san cho dia phuong,
xa hoi.
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[) Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudéng.

- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 02/7/2024 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mét s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh Binh Dinh.
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